Zarzadzenie Nr 59/2019

Waéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Ztawie$
Wielka na 2020 r.

Na podstawie Uchwaty Nr XXXV/239/2010 Rady Gminy Ztawies Wielka z dnia 22 wrzeénia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ztawie$ Wielka,

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1. W celu przygotowania projektu budietu na 2020 rok zarzadzam przygotowanie
materiatow planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu o zatozenia

przedstawione w zatgczniku.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom i kierownikom jednostek

organizacyjnych, kierownikom referatéw Urzedu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 59/2019
Woajta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 30 wrze$nia 2019 roku

ZAtOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2020 ROK

§ 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Ztawie$ Wielka winny by¢
opracowane w uktadzie klasyfikacji budzetowej. Przyjete wielkoéci w poszczegdinych
pozycjach przedtozonego planu musza posiadaé ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach
projektowych obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé
biorgc pod uwage maksymalng dyscypline budzetowg m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych.

Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ z uwzglednieniem nastepujacych zatozeri:

1) Przy planowaniu dochodéw budzetu na 2020 rok nalezy uwzglednié:

a) podstawa planowania dochoddéw biezgcych na rok 2020 jest przewidywane
wykonanie dochodéw w roku 2019, z uwzglednieniem planowanych bad?
przewidywanych zmian, ktére mogg nastapi¢ do korica biezgcego roku. Nalezy wzigé
pod uwage planowane zmiany w uchwatach podatkowych, sytuacje pfatnicza
najwigkszych podatnikéw gminy, poziom windykacji zalegtosci podatkowych, podjete
dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.,

Planowany wskaznik $ciagalnoéci nalezy przyjaé na poziomie 97 %.

Wysokos¢ $rodkéw na realizacje projektéw wspdifinansowanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi nalezy

zaplanowac na podstawie zawartych uméw badz ztozonych wnioskéw.

b) subwencje i dotacje do budzetu oraz podatek dochodowy od oséb fizycznych na

2020 r. przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez wtaéciwe organy,



2)

c) dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu sktadnikéow
majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2020 roku. Informacja w zakresie
dochodéw z tytutu sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz
ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania. Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych jednostki oraz uzytkowanie wieczyste planuje sie na

podstawie zawartych uméw najmu i dzierzawy.

d) dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci prognozuje sig na rok 2020 i co najmnie;j
3 kolejne lata.

e) podstawa kalkulacji dochodéw z tytutu optaty za wywéz odpadéw komunalnych
jest ilos¢ osoéb, ktére ztozyty deklaracje na dzien 30 wrzeénia 2019 roku z
uwzglednieniem ulg i zwolnien.

f) wptywy z optat na sprzedaz napojéw alkoholowych oszacowaé na podstawie
wydanych zezwolen,

g) wysoko$¢ planowanych dochoddéw z tytutu optaty planistyczne;j, adiacenckiej, za
zajecie pasa drogowego powinna uwzglednia¢ przewidywane wptywy wynikajgce z
wydanych decyzji. Zestawienie nalezy dotaczy¢ do planu dochodéw.

h) zatozony plan dochoddw winien by¢ realny do wykonania, proponowane kwoty
nalezy uzasadnic¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

Przy planowaniu wydatkéw budzetu na 2020 rok nalezy uwzgledni¢:

a) wydatki rzeczowe planuje sie wedtug przewidywanego wykonania roku 2019
pomniejszonych o jednorazowe wydatki w biezgcym roku.

b) przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢
szczegotowq kalkulacje, zawierajagca min. szczegdtowy kosztorys, uzasadnienie
poniesienia kosztéw, spodziewane efekty. Jednostki planujgce wydatki na remonty
winny wskazac zakres planowanych remontéw z wyszczegélnieniem tych zwigzanych

z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru.



Poprzez wydatki majgtkowe nalezy rozumie¢ wydatki zwigzane z zakupem,
powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowa s$rodka trwatego o wartosci

powyzej 10.000,-zt, ktére dajg nowe funkcje, powigkszajg obiekt. Natomiast poprzez
wydatki biezgce nalezy rozumie¢ remonty, ktére stuzg odtworzeniu cech, funkcji

obiektow i urzadzen.

Ponadto wydatki majatkowe nalezy planowaé w podziale na inwestycje:
- kontynuowane,
- nowe jednoroczne,
- nowe wieloletnie,

- zakupy sprzetu,

c) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okreéla sie w wysokosci
niezbednej do poniesienia w roku 2020 oraz co najmniej w trzech kolejnych latach,

d) kwote wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nalezy ustali¢ wg kwot wynikajacych z
umow ze stosunku pracy na dzieri 30.09.2019 roku, uwzgledniajgc wskaznik wzrostu 5 %,
uwzgledniajgc wzrost dodatku za wystuge lat, jednorazowych ptatnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy itp.). Nagrody planuje sie w wysokosci 1,5 % planowanych
srodkow na wynagrodzenia osobowe.

e) wydatki na wynagrodzenia z tytutu zlecen kalkulowaé wg planowanych umdw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

f)  wynagrodzenia dla nauczycieli planuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przy
planowaniu nalezy uwzgledni¢ skutki awansu zawodowego z 2019 roku oraz planowanego
na rok 2020. Nagrody planuje sie w wysokosci 1% planowanych rocznych wynagrodzen
osobowych.

g) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w oparciu o ustawe
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1872).

h) sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 300 z pdzn. zm.).



i) placéwki oswiatowe planujg wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnymi, osobistym zaszeregowaniem wedtug stanu na dzied 30 wrzeénia 2019
roku.

j) wydatki na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli planuje sie w
wysokosci 0,8 % planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z pdzn. zm.).

k) sktadki na Fundusz Pracy planuje sig wysokosci 2,45% podstawy.

)  Odpis na ZFSS dla nauczycieli planuje sie w wysokoéci 2.989,35 zt, dla pozostatych
pracownikow 1.300 zt. Dla emerytéw i rencistéw nauczycieli wg wysokosci obowigzujacej

w 2019 roku powiekszonej o wskaznik inflacji 2,5%.

3) wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zaréwno planowane
dochody, jak i wydatki) winny by¢ poparte wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami,

i doktadnym tekstowym opisem, jak rowniez poparte przepisami prawa.

§ 2. Samorzadowe instytucje kultury zobowiagzane sg przedfozyé do projektu planu
finansowego szczegétowa dokumentacje planistyczng — w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacja imprez kulturalnych.

§ 3. Referat Inwestycji przygotowuje wykaz zadar planowanych do realizacji przy udziale
$rodkow z UE ze wskazaniem etapu aplikowania o wspétfinansowanie,

§ 4. Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéw alkoholowych przygotowuje plan dochodéw
i wydatkow na zadania realizowane w ramach gminnego programu profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii.

§ 5. Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przygotowuje zestawienie dochoddw i
wydatkoéw z zakresu ochrony $rodowiska.

§ 6. Jednostki oswiatowe sporzadzaja plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki zgodnie
z art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych. Przy sporzadzaniu planu nalezy uwzgledni¢
Uchwaty Nr XI/71/2011 z dnia 28 grudnia 2011r., Nr XV/106/2012 z dnia 28 czerwca 2012 r.,
Nr XXXII/240/2014 z dnia 29 stycznia 2014 r. w sprawie dochodéw gromadzonych na
oddzielnym rachunku bankowym przez samorzgdowe jednostki budzetowe gminy Ztawie$

Wielka prowadzace dziatalno$¢ oswiatowa.



