
. ZARZĄDZENIE NR 9/2019
WOJTA GMINY ZŁAWIES WIBLKA

z dnia 18 listopada2019 r.

w sprawie Instrukcji postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia przestępstwa
prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 20l 8 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz, U. zż0l9 r, poz, 1 1 15 i 2088) zarządzam, c0 następuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcję postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia
przestępstwapraniapieniędzy lub finansowania terroryznu,zwanądalej Instrukcją, stanowiącą
załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wyznaczam p. Justynę Brzozowską - skarbnik gminy na koordynatora ds. współpracy z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej.

§ 3. 1. Zobowiązuje pracowników Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej, zatrudnionych na
stanowiskach urzędniczych, do zapoznania się z Instrukcjąorazptzestrzegania jej postanowień.
Potwierdzeniem zapoznania się z Instrukcją jest złożęnię oświadczenia, które dołącza się do
akt osobowych.
2. Wzor oświadczenia, o którym mowa w ust. 1 stanowi załączntk nr 2 do niniejszego
zarządzenia.

§ 4. W celu właściwego wykonywania zadań oraz zabęzpieczenia dokumentacji związanej z
podej mowanymi czynnościami wprowadzam:

1) rejestr powiadomień Głównego Inspektora Informacji Finansowej, którego wzór
stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia;

2) wzór powiadomięnia Głównego Inspektora Informacji Finansowej, którego wzór
stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia,

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

wóJ
Jart SurĄyĘća



Załącznik Nr l do Zarządzenia Nr 9/2019
Wójta Gminy Zławieś Wielka
z dnia 18 listopada 2019 r,

Instrukcja
postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popełnienia przestępstwa prania pieniędzy
lub finansowania terroryzmu

§ 1.Ilekroó w Instrukcji jest mowa o:

1) ustawie -naIeży przez to rozumieć ustau,ę zdnial marca 2018 r. o przeciwdziałaniu

praniu pieniędzy oraz finansowania terroryzmu (Dz, U . z 2019 r. poz.l l 15 i 2088);

2) koordynatorze - należy przęz to rozumieć koordynatora ds. współpracy z Generalnym

Inspektorem Informacji Finansowej ;

3) GIIF - należy przez to rozumieć Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

4) praniu pieniędzy - należy przez to rozumieó czyn określony w aft. 299 ustawy z dnia 6

częrwca 1997 r. - Kodeks karny;

5) finansowaniu terroryzmu-należy przęz to rozumiec czyn określony w aft. 165a ustawy

z dnia 6 częrwca 1997 r. - Kodeks karny;

6) transakcji - należy przez to rozumiec czynność prawną lub faktyczną, zdefiniowaną w

ar1. 2 ust. 2 pkt2l ustawy.

§ 2. W celu realtzacji obowiązkow nałożclnych na jednostki wspołpracujące otaz

zminimalizowania mozliwości wykorzystania Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej do prania

pieniędzy lub finansowania terroryzmu zobowiązuje się pracowników do:

1) dokonywania analizy i oceny ręalizowanych transakcji, w których występuje możliwość

wprowadzenia do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych

lub nieujawnionych żródęł;

2) sporządzenia kopii dokumentów dotyczących transakcji. co do ktorych zachodzi

podejrzenie , że mają związek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu;

3) zębrantadostępnych informacji o osobach przeprowadzającychtransakcje, o ktorych mowa

wpkt, l i2;

4) przekazywania bezpośredniego przełozonemu oraz koordynatorowi pisemnej informacji

zawierającej opis ujawnionych okoliczności orazptzyczyny, dla ktorych ulznano, ze istnieje

podejrzenie popełnienia przestępstwa prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu;

5) zwracania szczególnej uwagi na:



a) transakcje nietypowe, związane z nabyciem majątku komunalnego,

b) umowy i transakcje, związane z wykonywaniem przęz innę podmioty zadań

publicznych w gminię ZŁawięś Wielka, realizowane na warunkach odbiegających od

przyj ętych standardów,

c) nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez uczestników postępowania o

udzielenie zamówienia publicznego, polegające m.in. na oferowaniu przez nich

warunków wykonania tego zamówienia rażąco odbiegających od oferowanych przez

innych oferentów,

d) nadpłacania podatkow lub innych zobowiązań w celu pożniejszego ich zwrotu.

§ 3. 1.Koordynator,uznając zasadność podjęcia działań wnioskowanychprzez pracowników,

przedstawia Wójtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF,

2. W przypadku stwierdzęnia braku zasadności powiadomienia GIIF koordynatot sporządza

uzasadnienie swego stanowiska i przedstawia je Wójtowi Gminy, celem podjęcia dalszych

decyzji.

§ 4, Do zadań koordynatoranależąponadto:

1) przekazywanie powiadomień GIIF oraz prowadzenie ich rejestru;

2) przechowywanie kopii powiadomień GIIF wraz z pozostałą dokumentacją w sposób

zapewntający ich poufność ;

3) nadzór nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji i przedstawianie

propozycj i doty czący ch uzupełnienia lub zmiany j ej treści.



Zalącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 9/20l9
Wójta Gminy Zławieś Wiell<a

z dnia l8 listopada 2019 r.

Oświadczenie pracownika

Ja niżej podpisana/podpisany* oświadczam, że zapoznałam sięlzapoznałem się* z

treścią Instrukcji postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia przestępstwa

prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu, wprowadzonej Zarządzeniem Nr ..,.l20l9

Wójta Gminy Zławieś Więlka zdnia.... listopada2019 r. i zobowiązuję się do przestrzegania

zawartych w niej postanowień.

* Niepotrzebnę skreślić

zławięś wielka,
(podpis pracownika}

^
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Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 9/20l9
Wójta Gminy Zławieś Wielka
z dnia l8 listopada 20l9 r.

Rejestr powiadomień Głównego Inspektora Informacji Finansowej

^

^
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Załączllik Nr 4 do Zarządzenia Nt 9/20l9
Wójta Grniny Zławięś Wielka
z dnia l 8 listopada 2019 r.

zławięś wielka,

(znak sprawy)
Generalny Inspektor Informacji Finansowej

w warszawie

Na podstawie art. 83 ust, l i 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu

pieniędzy otaz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz. 1 l15 i 2088)

powiadamiam, żę w trakcie czynności przeprowadzonych w związku z

zachodzi podejrzenie popełnienia przestępstwa prania pieniędzy/finansowania terroryzmux.

Opis ustaleń(zawierajqcy dane, o którychmowaw art. 36 ust. ] i art. 83 ust, 2 pkt l ustawy o

pr z e c iw dz i ał aniu p r aniu p i e ni ę dzy o r az fi nans ow aniu t e r r o ryz mu) :

* Niepotrzebne skręślic

(podpis osoby uprawnionej)


