Zarzadzenie Nr 12/2011
Wojta Gminy Zlawie§ Wielka
z dnia 11 maja 2011 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 24/2003 W¢jta Gminy w Ztejwsi Wielkiej z dnia 10
listopada 2003 roku sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci(polityki finansowe;j)

Na podstawie art. 10, art.17 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz.U. z 2009 r., Nr 52, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z 2010 r.
Nr 47, poz. 278 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

zarzadza sig, co nastepuje :

§ 1.

W zarzadzeniu Wojta Gminy Zlawies Wielka w sprawie Zakladowego Planu Kont
wprowadza si¢ zmiany w zalacznikach 1,3,5.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3.

& Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. WO JT
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1. W zalaczniku Nr 1 punkt d) przyjmuje brzmienie ,, Faktury i rachunki, ktére posiadaja
okreslony termin platnosci platne beda zgodnie z terminem wynikajacym z faktury, lecz
liczonym od daty wplywu do urzegdu gminy. Pozostale za§ faktury nie posiadajace
okreslonego terminu platnosci platne beda w ciagu 14 dni od momentu ich otrzymania”

2. W zalaczniku Nr 5 § 8 przyjmuje nastepujace brzmienie ,,

1. Dowody bankowe:
a) kasa wyptaci — KW

Obstuge kasowa prowadzi bank Spoldzielczy w Zlejwsi Wielkiej. Osoba, ktéra poniosta wydatki
gotowkowe na rzecz Urzedu Gminy przedstawia faktury zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym,
po czym zostaja one sprawdzone pod wzglegdem formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do
wyplaty. Na tej podstawie upowazniony pracownik sporzadza KW - dokument upowazniajacy do
odbioru gotowki z banku. Powyzszy dokument jest podpisany przez osoby upowaznione, zgodnie z
bankowa karta podpisow.

Podstawa do wyplaty wynagrodzenia w formie gotowkowej jest podpisana lista plac, zgodnie z
wzorem podpiséw bankowych.

b) polecenie przelewu, pobrania;
Przyktadowy schemat transmisji przelewow do banku.

- Polecenie przelewu wprowadza upowazniony pracownik do programu Home Banking.
Program Home Banking umozliwia klientom korzystanie z uslug bankowych bezposrednio
z siedziby klienta.

- Osoby upowaznione do zatwierdzenia sprawdzaja zawartosci przelewow: przeglad na ekranie
lub wydruk.

- Po sprawdzeniu przelewdéw nastgpuje autoryzacja (potwierdzenie przelewu za pomoca
dyskietki z PIN-em przez osobg pierwsza (od strony finansowej): przycisk Zatwierdz
Nastepnie autoryzacje (potwierdzenie przelewu za pomoca dyskietki z PIN-em) przelewu musi
dokona¢ osoba druga (wojt lub sekretarz): przycisk Zatwierd:z.

Jezeli przelewy sa zatwierdzone przez dwie strony, osoba upowazniona uruchamia transmisjg:
Komunikacja — Wysylanie zlecenia.
Po wystaniu przelewéw otrzymuja one status ,,R” — zrealizowane

c) wyciagi z rachunkow bankowych

Otrzymane zbanku wyciagi rachunkéw bankowych powinny by¢ sprawdzone komorke
ksiggowosci wraz z zalaczonymi do nich dokumentami. Jezeli zostang stwierdzone niezgodnosci,
nalezy pisemnie je uzgodni¢ z oddzialem banku obstugujacego rachunek.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia komputerowego systemu rozliczen z bankiem,
zgodnie z procedurami i zasadami okre$lonymi przez bank.”

3. W zalaczniku Nr 3 pkt. 1 lit. f) przyjmuje nastgpujace brzmienie

,Umorzenie i amortyzacja srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywana
jest w okresach rocznych”
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