ZARZADZENIE NR 23/2011
WOJTA GMINY ZLAWIES WIELKA

z dnia 20 wrze$nia 2011 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Ztawie$

Wielka na 2012 rok

Na podstawie Uchwaty Nr XXXV/239/2010 Rady Gminy Ztawies Wielka z dnia 22
wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Ztawies

Wielka,

zarzgdza sig, co nastepuje :
§ 1. W celu przygotowania projektu budzetu na 2012 rok zarzadzam przygotowanie
materialéw planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu o zalozenia

przedstawione w zataczniku Nr 1.

§ 2. Wpykonanie =zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom 1 kierownikom jednostek

organizacyjnych, kierownikom referatow Urzedu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Ztawie§ Wielka na 2012 rok-

zgodnie z zatacznikami od 2 do11.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

T
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Wojta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 20 wrzes$nia 2011 roku

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2012 ROK

Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Ziawies Wielka winny by¢

opracowane w uktadzie klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem nastepujacych zatozen:

1)

2)

Przy planowaniu dochodéw budzetu na 2012 rok nalezy uwzgledni¢:

a) podstawa planowania dochodéw biezacych na rok 2012 jest przewidywane
wykonanie dochodow w roku 2011, z uwzglednieniem planowanych badZ
przewidywanych zmian, ktére moga nastapi¢ do konca biezacego roku, planowany
wskaznik $ciggalnosci nalezy przyjaé na poziomie 95 %.

b) podatek dochodowy od os6b fizycznych przyjmuje sie w wysokosci roku
biezacego,

¢) subwencje 1 dotacje do budzetu na 2012 r. przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wiasciwe organy,

d) dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu skladnikéw
majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2012 roku, zawartych uméw najmu i
dzierzawy oraz planowanych przeksztalceniach prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci (informacja w zakresie dochodéw z tytutu sprzedazy majatku
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do
uzyskania). Dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci prognozuje si¢ na rok 2012 i co
najmniej 3 kolejne lata.

e) zatozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania, proponowane kwoty
nalezy uzasadni¢ podajac podstawg i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezacego.

Wz6r stanowi zatacznik Nr 2.

Przy planowaniu wydatkow budzetu na 2012 rok nalezy uwzgledni¢:

a) wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania do konca
2011 roku wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2011 roku, pomniejszonego o

jednorazowe wydatki w roku biezacym, w uzasadnionych przypadkach powigkszone o



wskaznik wzrostu cen towardw i uslug wynikajacy z prognozy makroekonomicznej
przyjetej do planowania budzetu panstwa tj. 2,8 %
Nalezy zamiesci¢ kalkulacj¢ odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkéw oraz
objasnienia, np.:
Dziat 600
Rozdziat 60016
paragraf 4210
- zakup kamienia na drogi —kwota ................ .
- zakup materiatdw na mostki i przepusty —kwota ................
- wiaty przystankowe —kwota .................. ,
- zakup soli—kwota ................... ,
- zakup znakéw drogowych —kwota ................ /6 H

Wzor stanowi zatgcznik Nr 3.

b) kwot¢ wydatkow na wynagrodzenia administracji i obstugi nalezy obliczy¢é w
oparciu o miesigczng kwotg wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien
31 grudnia 2011 roku, uwzgledniajac wskaznik wzrostu 2,8%, wzrost dodatku za
wystuge lat, jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz
skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych. Nagrody planuje si¢ w
wysokosci 1,5 % planowanych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe. Wzor stanowi
zalacznik Nr 4,6.

¢) wydatki na wynagrodzenia z tytutu zlecen kalkulowaé¢ wg planowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacj¢ kazdej z nich.

d) przy ustalaniu wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy uwzgledni¢ 3,8% wskaznik
wzrostu od miesigca wrzesnia 2012 roku, skutki awansu zawodowego z 2011 roku
oraz planowanego na rok 2012. Nagrody planuje si¢ w wysokosci 1% planowanych
rocznych wynagrodzen osobowych. Wzér stanowi zalacznik Nr 5,6.

e) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci
8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z 12 grudnia 1997 roku o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw strefy budzetowej (Dz.U. Nr
160, poz. 1080 ze zm.)

f) skladki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (D.U. z 2009 r. Nr
205 poz.1585 z pézn. zm.)

g) Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ wysokosci 2,45% podstawy.



h) do planowania odpisu na ZFSS przyjmuje sie kwoty bazowe w nastepujacych
wysokosciach: kwota bazowa dla nauczycieli — 2.618,10 zl, dla pozostalych
pracownikéw — 2.957 zl. Dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub
nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne dokonuje
si¢ odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokos$ci 5% pobieranych
przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych.

1) wydatki majatkowe nalezy planowa¢ w oparciu o kosztorysy, wydatki biezace
nalezy dokfadnie uzasadni¢c ze szczegélnym uwzglednieniem remontéw i
modernizacji, oraz kalkulacja kosztow, Wzdr stanowi zatagcznik Nr 7 i 8.

J) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci
niezbednej do poniesienia w roku 2012 oraz co najmniej w trzech kolejnych latach,

k) wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zaréwno planowane
dochody, jak 1 wydatki) winny by¢ poparte wyczerpujacymi objasnieniami,

wyliczeniami, i doktadnym tekstowym opisem, jak rdwniez poparte przepisami prawa.

§ 2. Przy opracowaniu projektéw plandéw rzeczowych oraz finansowych nalezy uwzglednié
wytyczne zawarte w uchwale Nr XXXV/239/2010 Rady Gminy Ztawies Wielka z dnia 22
wrzes$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Ziawies$
Wielka.

§ 3. Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sa przedlozy¢ do projektu planu
finansowego szczegdlowa dokumentacje planistyczna — w rozbiciu na dzialalno$¢ biezaca
oraz wydatki zwiazane z organizacja imprez kulturalnych. Wz6r stanowi zatacznik Nr 9.

§ 4. Referat Inwestycji przygotowuje wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale
srodkéw z UE ze wskazaniem etapu aplikowania o wspétfinansowanie,

§ 5. Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw alkoholowych przygotowuje plan
dochodéw i wydatkéw na zadania realizowane w ramach gminnego programu profilaktyki 1
rozwiazywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii. Wzér stanowi
zalacznik Nr 10.

§ 6. Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przygotowuje zestawienie dochoddéw i

wydatkéw z zakresu ochrony srodowiska. Wzor stanowi zatacznik Nr 11.



Nazwa komorki

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH DOCHODOW

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Wojta Gminy Ziawies Wielka
z dnia 20 wrze$nia 2011 roku

Prognozowane Prognoza
Dzial | Rozdzial Tresé wykonanie za 2011 dochodéw Objasnienia
rok na 2012 rok
*Zrodla dochodéw

1. Dochody z podatkéw i optat lokalnych
2. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

3. Dochody z majatku gminy
4. Dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

Lj



Zatacznik Ni

do Zarzadzenia Nr 23/20
Wojta Gminy Ztawies Wiell
z dnia 20 wrzesnia 2011rol

ZESTAWIENIE WYDATKOW BUDZETU NA 2012 ROK

Przewidywane Relacja %

Dziat Rozdzial § Klasyfikacja, nazwa zadania, wydatku, szczegélowe kalkulacje  jPlan na 2011 rok] wykonanie roku |Plan na 2012 rok (7‘15) (]
biezacego :
8

6.

=

[ALU

~nazwa
NAZWA ROZDZ
nazwa paragrafu
D

2)

3)itd..

Czesé B - OBJASNIENIA
Nalezy podac¢ istotne informacje oraz uzasadni¢ roznice pomigdzy rokiem 2011 a 2012

*wydatki biezace z zakresu zakupu rzeczowych sktadnikéw do 3.500 zt, powyzej tej kwoty nalezy traktowac jako wydatki majatkowe, inwestycyjne § 6060

wata 1 poapis 0soby
sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za
prawidlowos¢ merytoryczno-
rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kierownika referatu)
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Nazwa jednostki

KALKULACJA WYDATKOW Z TYTULU WYNAGRODZEN
wynagrodzenia administracji i obshugi

Cze$¢ A - nalezy przygotowacé wedtug klasyfikacji budzetowej

do Zarzadzenia Nr 23/2011

Zatacznik Nr 4

Wojta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 20 wrze$nia 2011 roku

Wynagrodzenie aktualnie obowigzujgce 2 S
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Data i podpis osoby sporzadzajace;j,
odpowiedzialnej za prawidlowos¢
merytoryczno-rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kierownika referatu)
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Nazwa jednostki

KALKULACJA WYDATKOW Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

wynagrodzenia nauczycieli

Cz¢$¢ A - nalezy przygotowaé wedlug klasyfikacji budzetowej oraz awansu zawodowego nauczycieli

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Woéjta Gminy Ztawie$s Wielka
z dnia 20 wrzes$nia 2011 roku

Skadniki wynagrodzenia dotychczasowego

Wynagrodzenie w 2012 roku
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Data i podpis osoby sporzadzajace;j,
odpowiedzialnej za prawidlowos¢ merytoryczno-

rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kierownika referatu)
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Nazwa jednostki

KALKULACJA WYDATKOW Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Czes¢ A - nalezy przygotowac wedlug klasyfikacji budzetowej

Zatgcznik Nr 6
do Zarzgdzenia Nr 23/2011

Wojta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 20 wrzesnia 2011 roku

Liczba etatow Wynagrodzenia (w ztotych)
Pracownicy z podziatem na - 5012 Ted -
Lp st s S Praewidywane | bezwaostn |  wyplaty | 21O%AnY 2012 rok | RO7ica
pracownikéw administracji i etaty etaty | Roéznica | po zmianach konani?IZ i o oro et t.w:;w (t))(; wzrost Nzl
obstugi 2011 2012 | (4-3) | na30 wrzesnia |~ T ) NagOGY - 1 nagrodzen| o8 00y
roku i jednorazowych | jubileuszowe i : (8+9+10
2011 roku ia (12-7)
wyplat odprawy +11)
!, 2. 5. 4. 3. 6. 7. 8. 9) 10. 11. ]12. pish
Czgs¢ B - OBJASNIENIA
Nalezy poda¢ istotne informacje zwigzane z planowana liczba etatéw oraz sposob kalkulacji wynagrodzen oraz uzasadni¢ roznice pomigdzy rokiem 2010 a 2011
Data i podpis osoby sporzadzajacej, Data i podpis osoby zatwierdzajacej
odpowiedzialnej za prawidlowosé (Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej,
merytoryczno-rachunkowg kierownika referatu) N
AR
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 20 wrzesnia 2011 roku

Nazwa jednostki

ZADANIA REMONTOWE
Czes¢ A

Klasyfikacja

budzetowa
Jednostka realizujaca GiiEa

zadanie

Dotychczasowe Plan Plan Plan Plan
naktady na2012rok | na2013 rok | na2014rok | na2015 rok

Nazwa zadania realizacji

zadania

Dziat
Rozdziat
paragraf

Cz¢§¢ B - OBJASNIENIA (nalezy podaé planowany zakres rzeczowy zadan, planowane do osiagnigcia efekty,
uzasadni¢ konieczno$¢ przeprowadzenia remontu itp.)

Data i podpis osoby sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowosé
merytoryczno-rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajace;j
(Kierownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kierownika referatu)
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Nazwa jednostki

ZADANIA INWESTYCYJNE

Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Woijta Gminy Zlawie$ Wielka
z dnia 20 wrzesnia 2011 roku

Czgsc A
Klasyfikacja i s - . 4 i
[T e - Planowane wydatki Planowane wydatki Planowane wydatki Planowane wydatki
of
S Jednostka | rozpocrgeia | Lacene Rok ziego zrodla finansowanis Rok 2 tego zrédia finansowania Rok z tego zrodia finansowania Rok z tego irddla finansowania
Lp{ _ kc} ‘g g Iokaliut):j : realizujaca /Rok koszty | budietowy srodkt | budietowy srodki | budietowy srodki 1 budietowy $rodki
] i) g 3 4 <rodki wlig - iy i e
g E g zadanic I.I:::::n:-:a finansowe 2012 dochody Kredyty - i y \\:‘:’n:m;\ 2013 dochody krodyty srodki - u:)":’ru;‘m:n 2014 dochody rodyty Srodki = uc):\:u? 2015 dochody krodyty Srodki »::u.:m;n
o« & R wiasnc iporyceki | " wiasne i pozyczka G " wlasne i pozyczki PO a wilasne i pozyczki pos " A
z innych ust. | pkt2 z innych ust. 1 pkt 2 z innych ust. | pkt 2 zinnych ust. | pkt 2
zrodet i3ufp. zrodel 13ufp. Fr6del i3uflp. rédel i3ufp.
L. ZADANIA KONTYNUOWANE

1. ZADANIA NOWO ROZPOCZYNANE

Czgsé B - OBJASNIENIA (nalezy podaé planowany zakres rzeczowy zadan, planowane do osiggnigcia efekty,

uzasadnic koniecznos¢ przeprowadzenia rementu itp.)

Data 1 podpis osoby sporzadzajacej.

odpowiedzialngj za prawidlowosé merytoryczno-rachunkowg

Data i podpis osoby zatwicrdzajace)
(Kicrownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kicrownika referatu)
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Zatacznik Nr 9
do Zarzadzenia Nr 23/2011
Wéjta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 20 wrzes$nia 2011 roku

Nazwa jednostki
PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY - projekt
Poz. Wyszczegolnienie Plan Przewidywane Plan na 2012
na 2011 rok wykonanie w rok
2011roku

1t: Przychody
w tym:
Dotacje z budzetu

Przychody ze sprzedazy ustug
wiasnych

2, Koszty ogélem
w tym:
e Wynagrodzenia osobowe
w tym:
- wynagrodzenia
- nagrody jubileuszowe

- odprawy

e  Wynagrodzenia
bezosobowe

e Fundusz Socjalny

e Skfadki na ubezpieczenia
spoteczne i Fundusz Pracy

e Materiaty (podac jakie)

o Ustugi (podac jakie)

¢ Inne wydatki (podaé

3 jakie)

3. Przecig¢tna liczba
zatrudnionych

Czeéé B - OBJASNIENIA

Nalezy poda¢ istotne informacje zwiazane z planowang liczbg etatéw oraz sposéb kalkulacji wynagrodzen oraz uzasadni¢
réznice pomiedzy rokiem 2011a 2012. Nalezy przygotowaé w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez.

Data i podpis osoby sporzadzajacej, Data i podpis osoby zatwierdzajacej
odpowiedzialnej za prawidtowos$¢ ierownika, dyrektora jednostki organizacyj:
merytoryczno-rachunkowa kierownika referatu)



PLAN DOCHODOW I WYDATKOW NA ZADANIA REALIZOWANE
W RAMACH GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH 1
PRZECIWDZIALANIA NARKOMANIIL.

Zalacznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 20 wrze$nia 201 1roku

Klasyfikacja
P budzetowa s
2 g k 0,
Lp. Wyszezegolnienie Jednostka rea.xhzujatca — = Plan na 201 1 rok Plan na 2012 rok Wskaznik w %
zadanie 5 § go po zmianach
q 3 §

l 2. 3! 4. i 6. 7. 10. 11
. |Dochody

II  |Wydatki w tym:

Wydatki biezace (wymienic zadania)

Wydatki majatkowe ( wymieni¢
zadania)

Czeéé B - OBJASNIENIA

Nalezy poda¢ istotne informacje oraz uzasadnic réznice pomi¢dzy rokiem 2011 a 2012

Data i podpis osoby sporzadzajace;j,
odpowiedzialnej za prawidtowosé
merytoryczno-rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki
organizacyjnej, kierownika referatu)
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Zatacznik Nr 11

do Zarzadzenia Nr 23/2011
Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka
z dnia 20 wrzesnia 2011r.

ZESTAWIENIE DOCHODOW I WYDATKOW Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA

Klasyfikacja
4o budzetowa A
] Wskaznik w %
Lp. Wyszczegolnienie Teanoptss rez} 1zuaca = - Plan(ia 20“ rok Plan na 2012rok SEESIET e
zadanie e 3 3 po zmianach
' EEBRE
Q & ’g
1 2. 3 4. 5. 6. % 10. 11
I. |Dochody
II  |Wydatki w tym:
Wydatki biezace (wymienic zadania)
Wydatki majatkowe ( wymieni¢
zadania)
Czei¢ B - OBJASNIENIA
Nalezy poda¢ istotne informacje oraz uzasadni¢ réznice pomigdzy rokiem 2011 a 2012
Data i podpis osoby sporzadzajace;j, Data i podpis osoby zatwierdzajace]
odpowiedzialnej za prawidtowos¢ (Kierownika, dyrektora jednostki
merytoryczno-rachunkowa

organizacyjnej, kierownika referatu)

Y /4
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