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ZARZf\DZENIE NR 13/2013

WOITA GMINY ZLAWIES WIELKA

z dnia 27 wrzesnia 2013 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Zlawies

Wielka na 2014 rok

Na podstawie Uchwaly Nr XXXV1239/2010 Rady Gminy Zlawies Wielka z dnia 22

wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Zlawies

Wielka,

zarzadza sie, co nastepuje :

§ 1. W celu przygotowania projektu budzetu na 2014 rok zarzadzarn przygotowanie

materialow planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu 0 zalozenia

przedstawionew zalaczniku Nr 1.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza Sly dyrektorom i kierownikom jednostek

organizacyjnych,kierownikom referat6w Urzedu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Okresla sie wzory drukow do projektu budzetu Gminy Zlawies Wielka na 2014 rok

zgodnie z zalacznikami od 2 do12.

§ 4. Zarzadzeniewchodzi z dniem podpisania.



Zalacznik r 1

do Zarzadzenia r 13/2013
W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

ZALOZE IA DO PROJEKTU BUDiETU NA 2014 ROK

§ 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Zlawies Wielka winny bye
opracowane w ukladzie klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniern nastepujacych zalozen:

1) Przy planowaniu dochod6w budzetu na 2014 rok nalezy uwzglednic:

a) podstawa planowania dochod6w biezacych na rok 2014 jest przewidywane

wykonanie dochod6w w roku 2013, z uwzglednieniem planowanych badz

przewidywanych zmian, kt6re moga nastapic do konca biezacego roku. alezy wziac

pod uwage planowane zmiany w uchwalach podatkowych, sytuacje platnicza najwiekszych

podatnikow gminy, poziorn windykacji zaleglosci podatkowych pcdjete dzialania w celu

pozyskaniadodatkowych srodkow finansowych z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

Planowany wskaznik sciagalnosci nalezy przyjac na poziomie 95 %.

b) podatek dochodowy od os6b fizycznych przyjmuje sie w wysokosci roku

biezacego,

c) subwencje i dotacje do budzetu na 2014 r. przyjmuje sie w wysokosciach podanych

przez wlasciwe organy,

d) dochody z majatku gmmy szacuje Sly na podstawie wykazu skladnikow

majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2014 roku, zawartych um6w najmu i

dzierzawy oraz planowanych przeksztalceniach prawa uzytkowania wieczystego w

prawo wlasnosci (informacja w zakresie dochod6w z tytulu sprzedazy majatku

powinna zawierac wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do

uzyskania). Dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztalcenie prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci prognozuje sie na rok 2014 i co

najmniej 3 kolejne lata.

e) zalozony plan wplywow winien bye realny do wykonania, proponowane kwoty

nalezy uzasadnic podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezacego.

Wz6r stanowi zalacznik Nr 2.



2) Przy planowaniu wydatk6w budzetu na 2014 rok nalezy uwzglednic:

a) wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania do konca

2013 roku wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 roku, pornniejszonego 0

jednorazowe wydatki w roku biezacyrn, w uzasadnionych przypadkach powiekszone 0

wskaznik wzrostu cen towar6w i uslug wynikajacy z prognozy makroekonornicznej

przyjetej do planowania budzetu panstwa tj. 2,4 %

Nalezy zamiescic kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkow oraz

objasnienia, np.:

Dzia1600

Rozdzial 60016

paragraf 4210

- zakup kamienia na drogi - kwota ,

- zakup materialow na mostki i przepusty - kwota ,

- wiaty przystankowe - kwota ,

- zakup soli - kwota ,

- zakup znak6w drogowych - kwota , itd.

Wz6r stanowi zalacznik Nr 3.

b) kwote wydatk6w na wynagrodzenia administracji i obslugi nalezy obliczyc w

oparciu 0 miesieczna kwote wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien

31 grudnia 2013 roku, uwzgledniajac wskaznik wzrostu 3 0%, wzrost dodatku za

wysluge lat, jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz

skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych. agrody planuje sie \V

wysokosci 1,5 % planowanych srodkow na wynagrodzenia osobowe. Wz6r stanowi

zalacznik r 4 6.

c) wydatki na wynagrodzenia z tytulu zlecen kalkulowac wg planowanych um6w, ze

wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

d) wynagrodzenia nauczycieli - na poziomie wynagrcdzen z wrzesnia 2013 roku.

W projekcie budzetu panstwa nie planuje sie w roku 2014 ustawowego wzrostu

wynagrodzen. alezy uwzglednic skutki awansu zawodowego z 2013 roku oraz

planowanego na rok 2014. agrody planuje sie w wysokosci 1% planowanych

rocznych wynagrodzen osobowych. Wz6r stanowi zalacznik lr 5,6.

e) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzeri rocznych planuje siy \~l wysokosci

8,5% sumy wynagrodzenia, 0 kt6rym mowa Walt. 4 ustawy z 12 grudnia 1997 roku 0



dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow strefy budzetowej (Dz.U. r

160, poz. 1080 ze zm.)

f) skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z

dnia 13 pazdziernika 1998 1'.0 systemie ubezpieczen spolecznych (D. . z 2009 r. r

205 poz.1585 z pozn. zm.)

g) skladki na Fundusz Pracy planuje sie W) sokosci 2,45% podstawy.

h) do planowania odpisu na ZFSS przyjmuje sie kwoty bazowe v. nastepujacych

wysokosciach: kwota bazowa dla nauczycieli - 2.717,59 zl, dla pozostalych

pracownikow - 2.957 zl. Dla nauczycieli bedacych emerytami rencistami lub

nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne dokonuje

sie odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych

przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczen kompensacyjnych.

i) wydatki rnajatkowe nalezy planowac w podziale na inwestycje:

- kontynuowane,

- nowe jednoroczne,

- nowe wieloletnie,

- zakupy sprzetu,

wszystkie wydatki planuje Sly w oparciu 0 kosztorysy, wydatki biezace nalezy

dokladnie uzasadnic ze szczegolnyrn uwzglednieniem rernontow i modernizacj i, oraz

kalkulacja kosztow. Wzor stanowi zalacznik Nr 7 i 8.

j) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla sie w wysokosci

niezbednej do poniesienia w roku 2014 oraz co najmniej w trzech kolejnych latach,

k) wszystkie pozycje wskazane w materialach planistycznych (zarowno planowane

dochody, jak i wydatki) winny bye poparte wyczerpujacymi objasnieniami,

wyliczeniami, i dokladnym tekstowym opisem, jak rowniez poparte przepisami

prawa.

§ 2. Przy opracowaniu projektow planow rzeczowych oraz finansowych nalezy uwzglednic

wytyczne zawarte w uchwale r XXXV/239/2010 Rady Gminy Zlawies Wielka z dnia 22

wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Zlawies

Wielka.

§ 3. Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sa przedlozyc do projektu planu

finansowego szczegolowa dokumentacje planistyczna - w rozbiciu na dzialalnosc biezaca

oraz wydatki zwiazane z organizacja imprez kulturalnych. Vhor stanowi zalacznik r 9.



§ 4. Referat Inwestycji przygotowuje wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale

srodkow z UE ze wskazaniem etapu aplikowania 0 wspolfinansowanie.

§ 5. Gminna Komisja Rozwiazywania Problem6w alkoholowych przygotowuje plan

dochod6w i wydatk6w na zadania realizowane w ramach gminnego programu profilaktyki i

rozwiazywania problem6w alkoholowych i przeciwdzialania narkomanii. Wz6r stanowi

zalacznik Nr 10.

§ 6. Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przygotowuje zestawienie dochod6w

wydatk6w z zakresu ochrony srodowiska. Wz6r stanowi zalacznik Nr 11.

§ 7. Jednostki oswiatowe sporzadza plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki wlasne

(wg wzoru - zestawienie dochod6w i wydatk6w wlasnych jednostek oswiatowych) wraz ze

zbiorczym zestawieniem oraz uzasadnieniem. Wz6r stanowi zalacznik Nr 12.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013roku

Nazwa kom6rki

ZESTA WIENIE PLANOW ANYCH DOCHODOW

Prognozowane Prognoza
Dzial Rozdzial § Trese wykonanie za dochodow Objasnienia

2013 rok na 2014 rok

"Zrodla dochodow
1. Dochody z podatkow ioplat lokalnych
2. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
3. Dochody z majatku gminy
4. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci



ZESTAWIENIE WYDATKOW BUDZETU NA 2014 ROK

Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 1312013

W6jla Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013roku

Przewidywane Relacja %
Dziat Rozdzial § Klasyfikacja, nazwa zadania, wydatku, szczegolowe kalkulacje Plan na 2013 rok wykonanie roku Plan na 2014 rok (7:5)

biezacego
I. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

XXX NAZW A DZIALU
XXXXX NAZWA ROZDZIALU

XXXX nazwa paragrafu
I)

2)
3) itd..

Czc;sc B - OB.JASNTENJA

Nalczy podac istotnc inforrnacjc oraz uzasadnic roznice pomiedzy rokiem 2013 a 2014

*wydatki biezace z zakresu zakupu rzeczowych skladnikow do 3.500 zl', powyzej tej kwoty nalezy traktowac jako wydatki rnajatkowe, inwestycyjne §6060

uata I poopIS0 coy
sporzadzajacej,

odpowiedzialnej za
prawidlowosc merytoryczno

rachunkowa

Data i podpis osoby zarwierdzajacej
(Kierown ika, dyrektora jednoslki

organizacyjnej, kierownika referatu)



1 Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

Nazwa jednostki

KALKULACJA WYDATKOW Z TYTULU WYNAGRODZEN
wynagrodzenia administracji iobslugi

CZySC A - nalezy przygotowac wedhig klasyfikacji budzetowej

Wynagrodzenie aktualnie obowiqzujace ~ ell

> ..:.:.•.. >. .•.
~ Wzrost ~'O ~~ ..s >. 'tJ '0 0

~Stanowisko N ..:.: = Razem o I;l ell ;:::s '0 Ogolem
Lp. Pracownik Etat tJ ~ .~ c ~ Wynagrodzenie ••• ;:::s ... wynagrodzen '0 ...

0;
""

en
""c .•.. >. = .~ ~ en"" Co =slu:ibowe en 0; wyoagrodzenie ell E'0 tJ 0: - '0 03,0% ;:::s..2 -0":': = E ~ c0;

'" 0 = •... >.'~ roczne z:5 0 ~ .s'" miesieczne ;:::s :20; ~ '0 .: ~ ...,
N

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. f2. 13. f4. 15. f6.

Lacznie: - zl - zl - zt - zl - z! - zl - zj

Data i podpis osoby sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowosc

merytoryczno-rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki

organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

Nazwa jednostki

KALKULACJA WYDATKOW Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

wynagrodzcnia nauczycicli

Cz,(SCA - nalezy przygotowac wedlug klasyfikacji budzetowej oraz awansu zawodowego nauczycieli

Skadniki wynagrodzeniadotychczasowego Wynagrodzeniew 2014roku
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Data i podpis 0 oby
zatwierdzajaccj

(Kicrownika, dyrektora
jcdnostki

Data i podpis osoby .porzadzajaccj,
odpowiedzialnej za prawidlowosc rncrytoryczno

rachunkowa



Dane do projektu budzetu na 2014 rok - odpis na ZFSS

1. Szkota Podstawowa - etaty

Nauczyciele - .

Pozostali - .

Emeryci / pracownicy obslugi i adrninistracji/ - .

2. Oddzial przedszkolny - etaty

Nauczyciele - .

3. Girnnazjum - etaty

Nauczyciele - .

4. Ernerytowani nauczyciele

llosc osob .

Zadeklarowana wysokosci pobieranych przez nich emerytur, rent .

Osoba sporzadzajaca Podpis dyrektora

Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku



Zalacznik Nr 6
do Zarzqdzenia Nr 1.3/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

Nazwajednostki

KALKULACJA WYDATKOW Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Czesc A - nalezy przygotowac wedlug klasyfikacji budzetowej

Liczba etat6w Wynagrodzenia (w zlotych)

Pracownicy z podzialem na
Plan na 2014 Jednorazowe Plan nanauczycieli, Plan

Przewidywane bez wzrostu wyplaty
Planowany

2014 rok
Roznica

pracownikow administracji i etaty etaty Roznica po zmianach wzrost
obshigi 2013 2014 (4-3) na 30 wrzesnia

wykonanie 2013 wynagrodzen tj. nagrody
wynagrodzen

Nagrody

2013 roku
roku i jednorazowych jubileuszowe i

ia
(8+9+10

(12-7)
wyplat odprawy +1 I)

2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. II. 12. 13.

CZ((SC B - OBJASNIENIA

Nalezy podac istotne informacje zwiazane z planowana liczba etat6w oraz spos6b kalkulacji wynagrcdzen oraz uzasadnic roznice pomiedzy rokiem 2013 a 2014

Data i podpis osoby sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowosc

merytoryczno-rachunkowa

Data ipodpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej,

kierownika referatu)



Nazwajednostki

Zatacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

ZADANIA REMONTOWE
Cz~sc A

Klasyfikacja
budzetowa Okres

Nazwa zadania
Jednostka realizujaca

realizacji
Dotychczasowe Plan Plan Plan Plan

..•...• •.•....
na 20]4 rok na 2015 rok na 2016 rok na 2017 rokttI ro zadanie naklady~ ON 5b zadaniaON -a

N ro
Q 0 ~~ 0.

Czesc B - OBJASNIENIA (nalezy podac planowany zakres rzeczowy zadan, planowanc do osiagniecia efekty,
uzasadnic koniecznosc przeprowadzenia remontu itp.)

Data ipodpis osoby sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowosc

merytoryczno-rachunkowa

Data ipodpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektorajednostki

organizacyjnej, kierownika referatu)
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Zalacznik Nr 9
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

Nazwajednostki

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJl KUL TURY - projekt

Poz. VVyszczeg61nienie Plan Przewidywane Plan na 2014
na 2013 rok wykonanie w rok

2013roku
1. Przychody

w tyrn:
Dotacje z budzetu

Przychody ze sprzedazy uslug
wlasnych

2. Koszty og61em
wtym:

• Wynagrodzenia osobowe
wtym:
- wynagrodzenia
- nagrody jubileuszowe
- odprawy

• Wynagrodzenia
bezosobowe

• Fundusz Socjalny
• Skladki na ubezpieczenia

spoleczne i Fundusz Pracy
• Materialy (podac jakie)
• Uslugi (podac jakie)
• Inne wydatki (podac

jakie)

3. Przecietna Iiczba
zatrudnionych

Czesc B - OBJASNIENIA

Nalezy podac istotne informacje zwiazane z planowana liczba etatow oraz sposob kalkulacji wynagrodzen oraz uzasadnic
roznice pomiedzy rokiem 2013a20 14.Nalezy przygotowac w rozbiciu na dzialalnosc biezaca oraz wydatki zwiazane z organizacja irnpre:

Data ipodpis osoby sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowosc

merytoryczno-rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
ierownika, dyrektora jednostki organizacy

kierownika referatu)



PLAN DOCHODOW I WYDATKOW NA ZADANIA REALIZOW ANE
W RAMACH GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIL\ZYW ANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH I

PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII.

Zalacznik Nr 10
do Zarzadzenia Nr IJ/20 13

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

Kiasyfikacja

lednostka realizujaca budzetowa
Plan na 2013 rok Wskainikw %

Lp. Wyszczeg61nienie
zadanie ~ '& po zmianach

Plan na 201.4 rok
]

~ ~'"Q ~ <::l~
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 10. 11.

1. Dochody

II Wydatki w tym:

Wydatki biezace (wymienic zadania)

Wydatki rnajatkowc ( wyrnicnic
zadania)

CZtrSCB - OBJASNIENlA

Nalezy podac istotne informacje oraz uzasadnic roznice porniedzy rokiem 2013 a 2014

Data i pod pis osoby sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowosc

rnerytoryczno-rachunkowa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki

organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalacznik Nr 11
do Zarzadzenia Nr 13/2013

W6jta Gminy Zlawies Wiel a
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

ZESTAWIENIE DOCHOnOW I WYDATKOW Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA

Klasyfikac j a

Jednostka realizujaca budzetowa
Plan oa 2013 rok Wskaznik w%Lp. Wyszczegolnienie

zadanie ] 'c;> po zrnianach
Plan na 2014 rok

]
~ So

Q ~0
'"0:: ~

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 10. 11.

T. Dochody

U Wydatki w tym:

Wydatki biezace (wymienic zadania)

Wydatki majatkowe ( wyrnienic
zadania)

Czesc B - OBJASNIENIA

Nalezy podac istotne informacje oraz uzasadnic roznice porniedzy rokiem 2013 a 2014

Data i podpis osoby sporzadzajacej,
odpowiedziaLnej za prawidlowosc

rnerytoryczno-rachunkowa

Data ipodpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownika, dyrektora jednostki

organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalacznik r 12
do Zarzadzenia Nr 1J;/20 13

W6jta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku

Nazwa jednostki

ZESTA WIENIE DOCHODOW I WYDATKOW WLASNYCH JEDNOSTEK
OSWIATOWYCH

Przewidywane Planowane
LP VVyszczeg6lnienie Dzial Rozdzial § wykonanie za na rok 2014

rok 2013

2. Docbody ogolern
wtym:

3. Wydatki og6Jem
wtym:

Kalkulacja wraz ze szczegolowyrn uzasadnieniem

Sporzadzil; data i podpis


