Zarzadzenie nr 8/2020
Woéjta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 30 wrze$nia 2020 r.

w sprawie: aktualizacji zasad rozliczen podatku od towar6w i ustug w Gminie Ztawie§ Wielka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.) z uwzglednieniem
rozporzgdzenia ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji
w zakresie podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988 z pozn. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

1.

§1

W zwigzku z wprowadzona centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug,
w celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine podatku od towarow i ustug z urzedem
skarbowym, zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Zlawie§ Wielka, zwanych dalej ,,jednostkami” do przekazywania rejestrow
czgstkowych zawierajacych wprowadzone dokumenty oznaczone kolejnymi numerami
pol wedtug nowe;j struktury JPK_V7M w terminie do 15-tego dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni.
Obowigzujaca struktura JPK_V7M obliguje do przekazywania danych dotyczacych:

a) grup towardow i ustug (GTU),

b) typéw dokumentdw,

c) dodatkowych danych ewidencyjnych.
W zwigzku z tym jednostki maja obowigzek wskazywania oznaczen identyfikujacych
niektore towary lub ushugi, oznaczenia niektérych szczegdlnych rodzajow transakcji
1 oznaczania niektorych dowodéw sprzedazy i zakupu.

§2

Zobowigzuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek do:

a) aktualizacji oprogramowania stuzacego do raportowania rozliczen podatku
VAT,

b) przeprowadzenia weryfikacji merytorycznej poszczegdlnych transakcji
w celu identyfikacji danych, ktére bedg podlegaé raportowaniu,

c) ustalenia, w jaki sposob takie dodatkowe dane mogg zosta¢ pozyskane
dla celéw raportowania JPK_V7M,

d) zabezpieczenia, aby osoby odpowiedzialne za prawidlowe raportowanie
takich transakcji dla celéw JPK_V7M mialy odpowiednig wiedze w tym
zakresie.

e) uwzglednienia zapiséw niniejszego zarzadzenia w polityce rachunkowosci
jednostki.




§3

Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie jednostki tj.:
a) Urzad Gminy Ztawie$ Wielka
b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztejwsi Wielkiej
¢) Szkola Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Ztejwsi Wielkiej
d) Szkota Podstawowa w Rzgczkowie
e) Szkota Podstawowa im. Ks. Jerzego Popietuszki w Gorsku
f) Szkota Podstawowa w L.gzynie
g) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Przysieku
h) Przedszkole ,,Mali Odkrywcy” w Ztejwsi Malej
i) Publiczna Szkota Muzyczna I stopnia w Gorsku

§ 4

1. Za bledy w scentralizowanym dokumencie JPK_V7M dla Gminy Ztawies Wielka,
wynikajgce z nieprawidtowo prowadzonej w jednostkach ewidencji podatku VAT
naleznego, naliczonego, jak réwniez wynikajace z niewtasciwie przekazanych danych,
o ktérych mowa w §1 pkt. 3, odpowiadaja dyrektorzy oraz kierownicy jednostek,

w ktorych dopuszezono do w/w nieprawidtowosci.

2. W przypadku stwierdzenia przez jednostke, ze przekazane dane ujete w dokumencie
JPK_V7M zawierajg nieprawidtowodci nalezy je niezwlocznie skorygowac
odpowiednim dokumentem i przekaza¢ do Urzgdu Gminy celem dokonania korekty

scentralizowanego dokumentu JPK_V7M.

3. W przypadku stwierdzenia przez Naczelnika Urzedu Skarbowego wilasciwego dla
Gminy nieprawidlowosci w przestanym przez Gming JPK_V7M, Gmina moze by¢
wezwana do ich skorygowania. W takiej sytuacji Gmina be¢dzie zobowigzana w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania (dalej: ,,Wezwanie”) przesta¢ JPK_V7M
skorygowany w zakresie nieprawidtowosci wyszczegdlnionych w wezwaniu lub ztozy¢

wyjasnienia wskazujace, ze ewidencja takich bledéw nie zawiera.

W zwigzku z powyzszym, jezeli Wezwanie bgdzie dotyczylo transakcji ujetych w
JPK_V7M jednostki, Urzad Gminy jest zobowigzany w terminie 2 dni roboczych od
daty otrzymania Wezwania do powiadomienia danej jednostki o stwierdzonych

nieprawidtowosciach. W takim przypadku jednostka jest zobowigzana do:

a) skorygowania nieprawidlowos$ci oraz  przestania  prawidlowego

czgstkowego JPK_V7M do Urzgdu Gminy, lub

b) zlozenia wyjasnien wskazujacych, ze ewidencja takich bledéw nie zawiera
- w terminie 7 dni roboczych, od otrzymania od Urz¢du Gminy informacji
o Wezwaniu, a nastepnie do skontaktowania si¢ z Urzedem Gminy w celu

ustalenia dalszego toku postgpowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 roku.




