Zarzadzenie Nr 54/2020

Wéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 30 wrzeénia 2020 roku

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Ztawie$ Wielka na
2021 r.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 z pdin. zm.), Uchwaty Nr XI/192/2019 Rady Gminy Ztawie$ Wielka z dnia 23 pazdziernika
2019 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ztawie$ Wielka,

zarzadza sig, co nastepuje:

§1. W celu przygotowania projektu budzetu na 2021 rok zarzadzam przygotowanie materiatow

planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu o zatozenia przedstawione w zataczniku.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych,

kierownikom referatéw Urzedu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatfacznik

do Zarzadzenia Nr 54/2020
Woéjta Gminy Ztawies$ Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2020 roku

ZAtOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2021 ROK

§ 1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Ztawies Wielka winny by¢
opracowane w uktadzie klasyfikacji budzetowej. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych
pozycjach przedtozonego planu muszg posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach
projektowych obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowac
bioragc pod uwage maksymalng dyscypline budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych.

Materiaty planistyczne nalezy opracowac z uwzglednieniem nastepujgcych zatozen:
1) Przy planowaniu dochoddw budzetu na 2021 rok nalezy uwzglednic¢:

— podstawg planowania dochoddéw biezacych na rok 2021 jest przewidywane
wykonanie dochodéw w roku 2020, z uwzglednieniem planowanych badz
przewidywanych zmian, ktére mogq nastgpic¢ do kornca biezacego roku;

— subwencje i dotacje do budzetu oraz podatek dochodowy od 0séb fizycznych na 2021
r. przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez wtasciwe organy; |

—~ dochody z najmu i dzierzawy oraz uzytkowania wieczystego planuje sie na podstawie
zawartych umoéw oraz decyzji;

— dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu sktadnikéw majatkowych
przeznaczonych do sprzedazy w 2021 roku. Informacja w zakresie dochodow z tytutu
sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci proponowanych do
sprzedazy z uwzglednieniem ich wyceny a w przypadku braku wyceny na podstawie
szacunkowej wartosci mozliwej do uzyskania;

— wysokos¢ srodkow na realizacje projektow wspoétfinansowanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych srodkéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi nalezy

zaplanowac na podstawie zawartych umoéw badz ztozonych wnioskow.



2)

dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztatcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci prognozuje sig na rok 2021 i co najmniej 3 kolejne
lata.

podstawa kalkulacji dochoddéw z tytutu optaty za wywéz odpadéw komunalnych jest
iloé¢ os6b, ktdre ztozyty deklaracje na dzier 30 wrzesnia 2020 roku z uwzglgdnieniem
ulg i zwolnien.

wplywy z optat na sprzedaz napojow alkoholowych oszacowa na podstawie
wydanych zezwolen,

wysoko$¢ planowanych dochodéw z tytutu optaty planistycznej, adiacenckiej, za
zajecie pasa drogowego powinna uwzglednia¢ przewidywane wptywy wynikajace z
wydanych decyzji. Zestawienie nalezy dofaczy¢ do planu dochodéw.

zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania, proponowane kwoty
nalezy uzasadnié podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

Przy planowaniu wydatkéw budzetu na 2021 rok nalezy uwzglednic:

a) wydatki rzeczowe planuje sie wedtug przewidywanego wykonania roku 2020
pomniejszonych o jednorazowe wydatki w biezacym roku.

b) przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzic
szczegdtowa kalkulacje, zawierajaca min. szczegdtowy kosztorys, uzasadnienie
poniesienia kosztéw, spodziewane efekty. Jednostki planujace wydatki na remonty
winny wskazaé zakres planowanych remontéw z wyszczegélnieniem tych zwigzanych

z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumie¢ wydatki zwigzane z zakupem,
powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowa srodka trwatego o wartosci
powyzej 10.000,-zt, ktére daja nowe funkcje, powigkszajg obiekt. Natomiast poprzez
wydatki biezace nalezy rozumie¢ remonty, ktére stuza odtworzeniu cech, funkcji

obiektow i urzadzen.

Ponadto wydatki majatkowe nalezy planowa¢ w podziale na inwestycje:

- kontynuowane,




- nowe jednoroczne,
- nowe wieloletnie,

- zakupy sprzetu,

¢) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okreéla sie w wysokosci
niezbednej do poniesienia w roku 2021 oraz co najmniej w trzech kolejnych latach,

d) kwote wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nalezy ustali¢ wg kwot wynikajacych z
umow ze stosunku pracy na dzier 30.09.2020 roku, uwzgledniajgc wskaznik wzrostu 3 %,
uwzgledniajgc wzrost dodatku za wystuge lat, jednorazowych ptatnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy itp.). Nagrody planuje si¢ w wysokosci 1,5 % planowanych
$rodkow na wynagrodzenia osobowe.

e) Wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace nalezy przyja¢ w kwocie 2.800 zf;

f) wydatki na wynagrodzenia z tytutu zlecert kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

g) wynagrodzenia dla nauczycieli planuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przy
planowaniu nalezy uwzglednié skutki awansu zawodowego z 2020 roku oraz planowanego
na rok 2021. Nagrody planuje sie w wysokosci 1% planowanych rocznych wynagrodzen
osobowych.

h) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzer rocznych planuje sie w oparciu o ustawe
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1872).

i) wydatki na Pracownicze Plany Kapitatowe nalezy zaplanowac zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020
r. poz.1342);

j) sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okredlonej w ustawie

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
266 z pdin. zm.).

k) placowki o$wiatowe planujg wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnymi, osobistym zaszeregowaniem wedtug stanu na dziert 30 wrzesnia 2020
roku.

[) wydatki na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli planuje sig w

wysokoéci 0,8 % planowanych rocznych srodkdw przeznaczonych na wynagrodzenia



osobowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 2215).

m) sktadki na Fundusz Pracy planuje sige wysokosci 2,45% podstawy.

n) Odpis na ZFSS dla nauczycieli planuje sie w wysokosci 3.028,21 zt, dla pozostatych
pracownikéw 1.550,26 zt. Dla emerytéw i rencistéw nauczycieli wg wysokosci

obowiazujgcej w 2020 roku powiekszonej o wskaznik inflacji 1,8%.

3) wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zaréwno planowane
dochody, jak i wydatki) winny by¢ poparte wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami,

i doktadnym tekstowym opisem, jak réwniez poparte przepisami prawa.

§ 2. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg przediozy¢ do projektu planu
finansowego szczegétowag dokumentacje planistyczng — w rozbiciu na dziatalnos¢ biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

§ 3. Referat Inwestycji przygotowuje wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale
$rodkéw z UE ze wskazaniem etapu aplikowania o wspétfinansowanie,

§ 4. Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéw alkoholowych przygotowuje plan dochodéw
i wydatkéw na zadania realizowane w ramach gminnego programu profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii.

§ 5. Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przygotowuje zestawienie dochoddw i
wydatkéw z zakresu ochrony srodowiska.

§ 6. Jednostki oswiatowe sporzgdzaja plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki zgodnie
z art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych. Przy sporzadzaniu planu nalezy uwzglednic
Uchwaty Nr XI/71/2011 z dnia 28 grudnia 2011r., Nr XV/106/2012 z dnia 28 czerwca 2012 r.,
Nr XXX111/240/2014 z dnia 29 stycznia 2014 r. w sprawie dochodéw gromadzonych na
oddzielnym rachunku bankowym przez samorzagdowe jednostki budzetowe gminy Ztawie$
Wielka prowadzgce dziatalnos¢ oswiatowa.

§ 7. Materiaty planistyczne do budzetu na 2021r. nalezy sporzadzi¢ w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 r.
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