ZARZADZENIE NR 60/2020

WOJTA GMINY ZLAWIES WIELKA
z dnia 10 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 568 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzgdu Gminy Ziawies Wielka

wprowadzonej Zarzadzeniem nr 16/2012 Wéjta Gminy Ztawie$§ Wielka z dnia 26 listopada
2012 1.

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej skladnikéw majgtkowych,
ktérych ewidencja prowadzona jest przez Urzad Gminy Ztawie§ Wielka.

§2
Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposoéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 roku
w Urzedzie Gminy Zlawies Wielka:
1. Przeprowadzenie i sporzadzenie spisu z natury technikg tradycyjna:
a. $rodkéw trwatych z wylaczeniem gruntow;
b. pozostatych srodkéw trwatych;
c. drukoéw $cistego zarachowania;
d. obcych s$rodkow trwalych, bedacych wiasnoscig innych jednostek (bez
gruntow);
e. Srodki trwale i pozostate S$rodki trwate oddane do uzytkowania innym
jednostkom organizacyjnym na podstawie stosownych uméw.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze wuzyskania potwierdzenia sald
od kontrahentéw (nie wysyla si¢ kont zerowych):
a. krajowych $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych, pozyczek i lokat;
b. pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i innymi jednostkami;
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami

w ksiegach:
a. Grunty,
b. Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntow),
c. Wartos$ci niematerialne i prawne,
d. Inwestycje rozpoczgte,
e. Naleznosci zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksiagg

rachunkowych
Rozrachunki publicznoprawne

—

g. Wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywoéw




§3
Spis z natury o ktérym mowa w § 2 pkt. 1 nalezy dokona¢ wedhug stanu na dzie 30 listopada
2020 r., z wyjatkiem drukéw $cislego zarachowania, ktére nalezy wykazaé wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2020 r.

§4
Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i w drodze weryfikacji
dokument6w, o ktérej mowa w § 2 pkt 2 nalezy przeprowadzié i sporzadzié protokoty na dzien
30 listopada 2020 roku, z wyjatkiem krajowych srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych, kredytow bankowych, pozyczek i lokat, ktore nalezy potwierdzié na dzien 31
grudnia 2020 r.

§5 .
Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy Za%qcznlk nr 1, do niniejszego
Zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié zgodnie z tym Zarzqdzemem Wyjatek
stanowi pogarszajaca si¢ sytuacja epidemiczna w kraju i na terenie naszej gminy z powodu
zwigkszonej zachorowalnosci na SARS-CoV-2. Wéwezas Przewodmczqcy Komisji wyznacza
nowa datg przeprowadzenia inwentaryzacji. -

§6
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Justyna Przybyszewska - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Angelika Schodowska-Smal — Zastepca Przewodniczacego
3. Alina Khalaf - Czlonek Komisji

§7
Powoluje si¢ cztery zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:
1. Pierwszy zesp6t spisowy:
a. Joanna Adamska — przewodniczgca zespotu,
b. Karolina Majewska-Rygielska — cztonek zespohu,
¢. Mariola Musiat — cztonek zespotu,
d. Krzysztof Bruzdowski — czlonek zespotu.
2. Drugi zesp6t spisowy:
a. Piotr Grodzki — przewodniczacy zespolu,
b. Wiestawa Lipifiska-Dudek — czionek zespotu,
c. Julita Wotowska — cztonek zespotu,
d. Szymon Czajkowski — cztonek zespohu.
3. Trzeci zesp6t spisowy:
~ a. Sylwia Sudut — przewodniczgca zespotu,
b. Beata Koscielska — cztonek zespotu,
c. Ewelina Kowalska — czlonek zespotu,
d. Paulina Zakierska — cztonek zespotu.
4. Czwarty zesp6t spisowy:
a. Joanna Chacinska — przewodniczaca zespolu,
b. Wioleta Barczyniska — cztonek zespotu,
c. Zaneta Dobrowolska — cztonek zespotu,
d. Gabriela Krajewska — cztonek zespolu.




§8
Inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury przeprowadzaja zespoly spisowe, w minimum 2
osobowym sktadzie — przewodniczacego oraz czlonka zespotu.

§9
Zobowigzuj¢ pracownikéw Referatu Finansowego, ktérzy prowadza ewidencje ksiggowsq
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald oraz weryfikacji prawidtowosci
stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§10
Osoby powotane na cztonkéw zespoldw ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§11
Arkusze spisowe zostang wydane Przewodniczacym Zespotow Spisowych za pokwitowaniem.

§ 12
Zobowiagzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy do zapewnienia harmonijnej pracy zespotow
spisowych.

§13
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji sktadnikéw majgtkowych.

§ 14
Czlonkow: komisji inwentaryzacyjnej oraz poszczegdlnych zespotéw spisowych, czynig
odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§15
Obowigzki i1 zakres pracy komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych reguluje
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 16/2012 Wojta Gminy Ziawie$ Wielka z dnia 26 listopada 2012
r. ,,Instrukcja inwentaryzacyjna”.

§ 16
Wycene i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powierzam Giownemu Ksiegowemu -
Skarbnikowi Gminy.

§17
Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi
Gminy.




L OT0TTI 1€ TRZPEU

I120T°10°ST od

JOAMOdUEQ YoBUNYORI BU

nuejs Sm pres SrusrupoIzn sUWaSIg "10202°C1°1E PO SAOHIE FUNHPES SESE, suozpewoi3z suzdruald BpoIg or
“10T0CCI'T¢ Ualzp BU 120 10°ST °od .
nue)s 3m pJes S1uaIupoIzn Suwesig "10Z202°CI' 1€ PO oY mepras Bupy Aihpary z pzokzod 6
“1020TTI 1€ Ua1Zp . ) .
rU nuels SM Amjeu z sids ‘euzooy T020cel'Te R[OS GARfSIoy P 8
yoAumeld -ouzorqnd
“10T0T I1°0¢ US1Zp BU IWEIUSBNUOY 1120 10°ST od 1 moyrumooerd yezé1smoqoz BIUBZBIMOQOZ I I9SOUZO[EN .
Z p[es SIuaIupo3zn SUWSSIg "10Z0Z 11°0€ PO 1 1osouzaeu ‘YoAmijdiem 1 yoAurods : : RN
10souzoeu wonpiklAm z orIsAZs
“1020TI1°0¢ 1120T°10°ST od . ;
UsIZp eu PIes efoeAIoM 10202 11°0€ PO fomo331sy 1fouopimo sueq oumeld -ouzorqnd junyoeizoy | ‘9
“1020T11°0¢ 1120T°10°ST od :
UoIZp BU plEs eREIAIOM 10202 11°0€ PO [omo331sy 1fouspims sue( TweyIumooeld z DUNyoRIZOY S
10c0TI10¢ 1120T°10°ST od .
UoIZp BU ples elEIAIM 10202110 PO [omo0331sy 1fouspims sueq a1mMopnqg M dfemI) IYPOIS ¥
1020 11°0¢ 1 ﬁmom..ﬁ o..mH od [omo331sY 1/oUsPIMA SUB(] niuemAzn ¢
ud1zp U nue)s Sm Amjeu z sidg "10Z02°11°0€ PO : e : M SfeMI} IYPOIS I SfemI) IPOIg
"10Z0T11°0€ I1120T°10°ST o foulAoe1ado 1fouspime oumexd [ SU[PLISTEWISNL 050K, |
ya1zp eu pres eloeyyAIo A "10Z0T'11°0€ PO 1 lomo3arsy 1fouspims sueq o o
N e AOWINT
0202 11°0¢ . ﬁmom.ﬁo.ﬁ a ‘sp eysmouess fouffoerodo 1fouspimo Aunion ‘1
YorZE B0 e Rl 1020CIT0¢ PO 1 lomo331sy :.n.u:ov;% sue(
3[oezAIRIUuomul 1loezATRIUoMU] 1[oezAIejuomuy
Koklezpemoidazid BYIUYD9) “BPOISIA eruozpemoldezig BIUBMOZAIBIUOMUIZ PRI 1foezArejuomul JOIWUPIZIJ d
Amosidg jodsez eULIOJ ‘[eZpOYy UIULIo |,

"I 70T epedolsi| 0 eIup Z
BY[SIA\ SoImerz Aurwn) eifom

0T07/09 IN ®ruazpeziez oq
[ Tu quzokreyz

©YPIA $IIME]Z JIUILD) M
MOY 0207 VN IFOVZAIVINIMNI WVIDONONIVH




