ZARZADZENIE NR 7/2021
WOJTA GMINY ZEAWIES WIELKA
z dnia 10 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Zlawie§ Wielka

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 568 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy Zlawies Wielka

wprowadzonej Zarzadzeniem nr 16/2012 Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka z dnia 26 listopada
2012r.

Zarzadzam, co nast¢puje:

| §1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywdéw w Urzgdzie Gminy Ztawie$
Wielka obejmujace;j:

1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. drukdéw $cistego
zarachowania i papieréw wartosciowych.
2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 . :
a. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
b. Pozyczek i kredytow. ‘ _
3. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 30 listopada 2021 1. :

a. Naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, nalezno$ci spornych
iwatpliwych oraz naleznosci wobec o0s6b nie prowadzgcych ksiag
rachunkowych). ,

4, W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikéw wedtug stan na dzien 31 grudnia 2021 r.:
a. Gruntow, '
Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
Naleznosci spornych i watpliwych,
Nalezno$ci i zobowigzan wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
Nalezno$ci i zobowigzan z tytuldw publicznoprawnych,
Nalezno$ci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z pracownikami,
Wartosci niematerialnych i prawnych,
Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).
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§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Ztawie§ Wielka powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczgca Komisji: Justyna Przybyszewska
2. Czlonek Komisji: Angelika Schodowska-Smal
3. Czlonek Komisji: Alina Khalaf




§3

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly inwentaryzacyjne
w sktadzie co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zatgcznika
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

1. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna oraz zespoty inwentaryzacyjne do wlasciwego
oraz zgodnego z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje pracownikéw komoérek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone
aktywa do wspotpracy z zespotem.

§5
Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie od dnia 30 listopada 2021 r. do 14 stycznia 2022 r.
§6

Wyceng 1 rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiggowemu -
Skarbnikowi Gminy.

§7
Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi
Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 7/2021
Wéjta Gminy Ztawie$ Wielka
Z dnia 10 listopada 2021 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych

. Termin Sposob
; Sktad zespotow : .
Lp. | Nazwa pola spisowego ) przeprowadzenia | przeprowadzenia
spisowych . .. : -
inwentaryzacji inwentaryzacji
Druki écisteco 1. Chacinska Joanna
g0, ; 2. Dobrowolska Zaneta Protokét z
1 zarachowania i papiery , : 31.12.2021 r. p .
S 3. Barczyniska Wioleta inwentaryzacji.
' 4. Gabriela Krajewska
; N s Joz.mna Chacmsl,(a W drodze uzyskania
Srodki pieni¢zne na 2. Wioleta Barczynska : :
. 31.12.2021 r. - potwierdzenia salda
2 rachunkach bankowych, 3. Aleksandra Wasik
. s . 14.01.2022 r. wg stanu na
pozyczki i kredyty. 4. Zaneta
31.12.2021 r.
Dobrowolska
Naleznosci (z wyjatkiem
tytuléw
publicznoprawnych, 1. Wioleta Barczynska W drodze uzyskania
3 naleznosci spornych 2. Angelika 30.11.2021 r. - potwierdzenia salda
i watpliwych oraz Schodowska-Smal 15.12.2021 r. wg stanu na
naleznosci wobec 0s6b nie  |3. Aleksandra Wasik 30.11.2021 r.
prowadzacych ksiag
rachunkowych).
Naleznosci sporne i
watpliwe,
naleznosci i zobowigzania
wobec 0s6b nie 1. Joanna Chacinska -
. . , W drodze weryfikacji
prowadzacych ksiag 2. Wioleta Barczynska i
4 rachunkowych, 3. Aleksandra Wasik 31.12.2021 r. - gag <h klz icoowvch z
naleznosci i zobowigzania z | 4. Beata Koscielska 14.01.2022 r. danymi i%kgyc mi
tytutow 5. Zaneta Dobrowolska , do};cum\Zr};téw Jacy
publicznoprawnych, 6. Gabriela Krajewska '
naleznosci i zobowigzania
wynikajace z rozrachunkow
z pracownikami.
Grunty, $rodki trwate do 1. Joanna Adamska- W drodze weryfikacji
ktérych dostep jest Kuter poprzez poréwnanie
: . X . 31.12.2021 r. — :
5 znacznie utrudniony, 2. Mariola Musiat danych ksiegowych z
Qi s : ; 14.01.2022 r. . e .
warto$ci niematerialne i 3. Krzysztof danymi wynikajgcymi
prawne. Bruzdowski z dokumentow.
1. Piotr Grodzki V\g izoeize(:’:givyiﬁg a
6 Inwestycje — $rodki trwate |2. Szymon Czajkowski | 31.12.2021r. - gag ch kpsi owvch z
w budowie. 3. Katarzyna Loboda 14.01.2022 r. danymi ¢ngik:',yc mi
4. Julita Wotowska ymi Wyniajacy
z dokumentow.




