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ZARZĄDZENIE NR 712021

WOJTA GMINY ZŁAWIEŚ WIELKA
z dnia l0 listopadaZlZlt,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzędzie Gminy Zławieś Wielka

Na podstawie art. 26 i27 ustawy z dniaZ9 wrześniat994 r. o rachuŃowości (tj. Dz.U. z2020
t. poz. 568 ze zm.) oruz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzędu Gminy Zławieś Wielka
wprowadzonej Zatządzeniem w 1612012 Wójta Gminy Zławieś Wielka z dnia 26 listopada
2012r.

Zarządzam, co następuj e :

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywów i pasywów w Utzędzie Gminy Zławieś
Wielka obejmującej:

1. Dokonanie spisu z natury, według stanu na dzień 31 grudnia 202l t, drŃów ścisłego
zarachowania i papierów wartościowych.

ż, W drodze potwierdzenia sald według stanu na dzień,3l grudnia 2021r::
a. Środków pieniężnych na rachuŃach baŃowych,
b. Pożyczeki kredytów

3. W drodze potwierdzenia sald według stanu na dzięń30 listopad a202l t.:
a. Należności (z wyjątkiem tytułów publicznoprawnych, należności spornych

i wątpliwych otaz nalezności wobec osób nie prowadzących ksiąg
rachuŃowych).

4, W drodze porównania danych ksiąg rachuŃowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych składników według stan na dzięń 31 grudnia 202t t,:

a. Gruntów,
b. Środków trwałych, do których dostęp jestznacznie utrudniony,
c. Należności spornych i wątpliwych,
d. Należności i zobowiązń wobec osób nię prowadzących ksiąg rachuŃowych,
e. Nalezności i zobowiązń zty7ńów publicznoprawnych,
f. Należności i zobowiązań wynikających z rozrachunków z pracownikami,
g, Wartości niematerialnych i prawnych,

h. Środków trwałych w budowie (inwestycji rozpoczętych).

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w TJrzędzie Gminy Zławięś Wielka powołuję Komisję
Inwentaryzacyjną w składzie:

1. PrzewodniczącaKomisji: Justyna Przybyszewska
Z. Członek Komisji: Angelika Schodowska-Smal
3. Członek Komisji: Alina Khalaf



,,,

§3

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję zespoły inwentaryzacyjne
w składzie co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji według załącznika
nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§4

1. Zobowiązuję Komisję InwentaryzacyjnąoTazzespoły inwentaryzacyjne do właściwego
or az zgo dne go z obowiązuj ącymi przepi s ami przeprowa dzenia inwentaryzacj i.

2. Zobowiązuję pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za określone
aktywa do wspołpracy zzespołem.

§5

InwentaryzaĄaprzeprowadzona zostanie od dnia 30 listopada2)2lr. do 14 stycznia 2022 r.

§6
Wycenę t rozliczęnte wyników inwentaryzacji powierzam Głównemu Księgowemu
Skarbnikowi Gminy.

§7
Wykonanie i nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarządzenta powierzam Sekretarzowl
Gminy.

§8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Zńącznik
doZaruądzeniaNr 7l202I
Wójta Gminy Zławięś Wielka
Z dnia 10listopada}a}t r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych

Lp Nazwa pola spisowego
Skład zespołów
spisowych

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacii

Sposób
przęrowadzenia
inwentaryzacii

l
Druki ścisłego
zarachowania i papiery
wartościowe.

l.
2.
J,
4,

chacińska Joanna
Dobrowolskażaneta
Barcryńska Wioleta
Gabriela Krajewska

3I.|2,20ż1, r.
protokół z
inwentaryzacji.

ż
Środki pieniężne na
rachunkach bankowych,
poĘczki i kredyĘ.

1. Joanna Chacińska
2. Wioleta Barcryńska
3. Aleksandra Wąsik
4. Żaneta

Dobrowolska

3I.|2.ż02I r.-
14.0),.2022r.

W drodze uzyskania
potwierdzenia salda
wg stanu na
3I.|2.202I r.

J

Należności (z wyj ątkiem
§rtułów
publicznoprawnych,
należności spornych
i wątpliwych oraz
należności wobec osób nie
prowadzących ksiąg
rachunkowvch).

1. Wioleta Barczyńska
2, Angelika

Schodowska-Smal
3. Aleksandra Wąsik

30.II.2021
15.I2.202I

r.
r.

W drodze uzyskania
potwierdzenia salda
wg stanu na
30.11,.202I t.

4

Naleźności sporne i
wątpliwe,
należno śc i i zob ow iązania
wobec osób nie
prowadzących ksiąg
rachunkowych,
należności i zobowiązania z
§rtułów
publicznoprawnych,
należ:ności i zobowiązania
wynikaj ące z rozrachunków
z pracownikami,

1. Joanna Chacińska
2. Wioleta Barczyńska
3. Aleksandra Wąsik
4. Beata Kościelska
5. ŻanetaDobrowolska
6. GabrielaKrajewska

3I.I2.202I r.
14.01.2022r.

W drodze weryfikacji
poptzez porównanie
danych księgowych z
danymi wynikającymi
z dokumentów.

5

Grunty, środki trwałe do
których dostęp jest
znaczńe utrudniony,
wańości niematerialne i
prawne.

1. Joanna Adamska-
Kuter

2. MariolaMusiał
3. Krzysztof

Bruzdowski

3I.I2.202l r.-
1,4,01.2022r.

W drodze weryfikacji
poprzęz porównanie
danych księgowych z
danymi wynikającymi
z dokumentów.

6
Inwestycje - środki trwałe
w budowie.

l. Piotr Grodzki
2. Szymon Czajkowski
3. KatarzynaŁoboda
4. Julita Wołowska

3I.12.202| r. -
14.01,.2022r,

W drodze weryfikacji
poprzez porównanie
danych księgowych z
danymi wynikającymi
z dokumentów.


