_ ZARZADZENIE Nr 8/2021
WOJTA GMINY ZLAWIES WIELKA
z dnia 24 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikéw Urze¢du
Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2021 r. poz. 1372 i 1834), w zwigzku z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie w sprawie ochrony o0sob zglaszajacych
naruszenia prawa Unii zarzagdzam, co naste¢puje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Zlejwsi
Wielkiej, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przedstawiciele pracownikow Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej sa wybierani w celu
konsultacji projektu regulaminu zgloszen wewnetrznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WONT

Jan Surdgiyka




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 8/2021
Wajta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 24 listopada 2021 r.

Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikow
Urze¢du Gminy w Zlejwsi Wielkiej

§ 1. Ilekroé w Regulaminie wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Zlejwsi Wielkiej,
zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o:
1) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Ziejwsi Wielkiej;

2) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zatrudnione przez pracodawcg, w rozumieniu
przepiséw dotyczacych ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa,

3) wyborach — nalezy przez to rozumie¢ wybory reprezentacji pracownikéw Urzedu Gminy w Zlejwsi
Wielkie;j.

§ 2. 1. Wybory przeprowadza si¢ w czasie pracy, na koszt pracodawcy i w wyznaczonym przez niego
miejscu.

2. Pracodawca powiadamia pracownikéw o miejscu i terminie wyboréw poprzez wywieszenie
obwieszczenia na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

3. W obwieszczeniu, o ktorym mowa w ust. 2, okre$la si¢ terminy na wykonanie poszczegolnych
czynnosci, zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw.

§ 3. 1. Wybory przeprowadza powotana przez pracodawcg Komisja wyborcza, skladajgca si¢ z co
najmniej trzech pracownikéw.

2. Cztonkami komisji nie mogg byé osoby kandydujace na przedstawicieli pracownikow.

§ 4. 1. Kazdemu pracownikowi przystuguje czynne i bierne prawo wyborcze. Listg 0sob uprawnionych
do udziatu w glosowaniu sporzadza pracownik ds. kadr, w porozumieniu z pracownikiem ds. plac.

2. Prawo zglaszania kandydatéw przystuguje kazdemu pracownikowi. Pracownik moze takze wskaza¢
siebie jako kandydata na przedstawiciela pracownikow. Liczba kandydatow jest nieograniczona.

3. W wyborach wezmie udzial kandydat, ktory wyrazi zgode¢ na kandydowanie poprzez zlozenie
o$wiadczenia, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Komisja wyborcza sporzadza liste kandydatow w porzadku alfabetycznym (wg nazwisk i imion) i
udostepnia ja pracownikom poprzez wywieszenie komunikatu na tablicy ogloszen w siedzibie
pracodawcy.

5. Komisja wyborcza przygotowuje karty do glosowania, na ktérych umieszcza sig, w porzadku
alfabetycznym, nazwiska i imiona kandydatéw oraz pieczg¢é pracodawcy.




§ 6. 1. Wybory sa tajne i bezpodrednie.

2. Wybory uznaje sig za wazne bez wzgledu na liczbg pracownikéw biorgeych udziat w glosowaniu.

§ 7. 1. Przed wydaniem karty do glosowania cztonek Komisji wyborczej sprawdza tozsamogé
pracownika oraz sprawdza, czy figuruje on na liscie uprawnionych do glosowania.

2. Kazdemu pracownikowi przystuguje jeden gtos, oddany osobiscie w miejscu glosowania.

3. Pracownik potwierdza odbiér karty do glosowania, sktadajac swéj podpis w odpowiednim miejscu
listy uprawnionych do glosowania.

3. Karty do glosowania wrzucane sg do urny opieczetowanej przez komisje.

§ 8.1. Pracownik glosuje stawiajac znak ,,x” przy nie wigcej niz nazwiskach 2 kandydatéw, na ktrych
oddaje swoj glos.

2. Postawienie znaku ,,x” przy wigkszej niz 2 liczbie kandydatéw oraz niepostawienie znaku ,,x” przy
nazwisku zadnego kandydata powodujg niewazno$é glosu.

§ 9. Karty do glosowania inne niz ustalone przez komisje sa niewazne.

§ 10. 1. Do reprezentacji pracownikéw zostaja wybrane 2 osoby, ktére otrzymaja najwigksza liczbe
waznie oddanych glosow.

2. W przypadku, gdy liczba kandydatow jest réwna lub mniejsza niz dwa glosowania nie przeprowadza
si¢, a zgloszonych kandydatéw uznaje za wybranych na przedstawicieli pracownikéw.

3. Jezeli kilku kandydatéw otrzyma réwna liczbe gloséw, przeprowadza sie drugg ture glosowania z ich
udziatem, na zasadach okreslonych w Regulaminie.

4. Komisja ustala wyniki glosowania oraz sporzadza protokét wynikéw glosowania i wynikéw
wybordw, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu. Wzér protokotu wyboru reprezentacji
pracownikow bez gtosowania stanowi zatacznik Nr 3 do regulaminu.

5. O wyniku wyboréw komisja wyborcza informuje:
1) pracodawce poprzez ztozenie mu oryginatu protokotu wynikéw gtosowania i wynikéw wyboréw;

2) pracownikéw za posrednictwem komunikatu wywieszonego na tablicy ogloszen w siedzibie
pracodawcy.

§ 11. Obstuge administracyjng Komisji wyborczej zapewnia pracownik ds. kadr, ktéry gromadzi takze
catg dokumentacje¢ dotyczaca wybordw.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

..............................................................

(stanowisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na kandydowanie na przedstawiciela pracownikow
wybieranego przez pracownikdéw Urzgdu Gminy W Ztejwsi Wielkiej do ich reprezentowania w
celu konsultacji projektu regulaminu zgloszen wewngtrznych.

............................................

(czytelny podpis kandydata)

Ztawie$ Wielka, dnia......ooovvvvnviiiniiiinnennnns




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOY. GLOSOWANIA I WYNIKOW WYBOROW

w wyborach reprezentacji pracownikéw Urz¢du Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Gtosowanie przeprowadzono w dniu .....e.eceveerieierisenennnns W oottt e
Liczba uprawnionych do glosownia:............cccoeviniviinnn .

Liczba wydanych kart do glosowania:................covvvn s

Liczba gloséw waznych: .............v.. 5

Liczba glosdw niewaznych: ................... .

Na poszezegdlnych kandydatéw oddano nastegpujacy liczbe gtoséw waznych:

Komisja stwierdza, ze na przedstawicieli pracownikéw Urzgdu Gminy w Ztejwsi Wielkie zostali
wybrani:;

............................................
............................................

............................................




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL
wyboru reprezentacji pracownikow

Urzedu Gminy w Zlejwsi Wielkiej - bez glosowania.,

W wyborach reprezentacji pracownikéw Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej, zarzagdzonych na
dzien .....cooveennen zglosit/li sie ..... kandydat/kandydaci*.
W zwigzku z tym, ze liczba kandydatow jest mniejsza/rowna* liczbie oséb wybieranych do reprezentacji

pracownikéw, glosowania nie przeprowadza si¢, a zgloszeni kandydaci:

zostaje uznany/zostajg uznani* za wybranych na reprezentantéw pracownikow.

Zlawies Wielka, .....cocovvvviviiiininnnnn,
Podpisy cztonkéw komisji

*Niepotrzebne skresli¢




