ZARZADZENIE NR 47/2016
WOJTA GMINY ZEAWIES WIELKA

z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Ztawies

Wielka na 2017 rok

Na podstawie Uchwaty Nr XXXV/239/2010 Rady Gminy Zlawie§ Wielka z dnia 22
wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ztawies

Wielka,

zarzadza sig, co nast¢puje :
§ 1. W celu przygotowania projektu budzetu na 2017 rok zarzadzam przygotowanie
materialow planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu o zalozenia

przedstawione w zataczniku Nr 1.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorom i kierownikom jednostek

organizacyjnych, kierownikom referatow Urzgdu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Ztawies Wielka na 2017 rok-

zgodnie z zalgcznikami od 2 do17.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

S rcdyka




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 472016
Wéjta Gminy Zrawies Wielka
z dnia 30 wrze$nia 2016 roku

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2017 ROK

§ 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Zlawie§ Wielka winny byé
opracowane w ukladzie klasyfikacji budzetowej. Przyjete wielkogci W poszczegblnych
pozycjach przediozonego planu muszg posiada¢ ekonomiczne Uzasadnienie. W materiatach
projektowych obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkdow. Wydatki nalezy planowac
biorge pod uwage maksymalna dyscypline budzetowg m.in, poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych,

Materiaty planistyczne nalezy opracowaé z uwzglednieniem nastepuj acych zalozen:
1) Przy planowaniu dochodéw budzetu na 2017 rok nalezy uwzglednié:

a) podstawa planowania dochodéw biezacych na rok 2017 jest przewidywane
wykonanie dochodéw w roku 2016, z uwzglednieniem planowanych badz
przewidywanych zmian, ktére mogg nastgpi¢ do konca biezacego roku. Nalezy wzigé
pod uwage planowane zmiany w uchwatach podatkowych, sytuacje platnicza
najwiekszych podatnikéw gminy, poziom windykacji zalegtodci podatkowych, podjete
dziatania w celu pozyskania dodatkowych srodkow finansowych z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.,

Planowany wskaznik $ciggalnosci nalezy przyjaé na poziomie 95 %,

Wysokos¢ $rodkéw na realizacje projektow wspoifinansowanych z budzetu Unij
Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi nalezy

zaplanowac na podstawie zawartych uméw badz ztozonych wnioskow aplikacyjnych.

Wzor stanowi zatgcznik Nr 2.

b) subwencje i dotacje do budzetu oraz podatek dochodowy od 0s6b fizycznych na

2017 r. przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez wiasciwe organy,



c) dochody z majgtku gminy szacuje sie na podstawie wykazu skladnikéw
majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2017 roku. Informacja w zakresie
dochodow z tytutu sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz
ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania. Dochody z najmu i dzierzawy
skladnikow majgtkowych jednostki oraz uzytkowanie wieczyste planuje sie na
podstawie zawartych uméw najmu i dzierzawy. Dochody z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoéci planuje si¢ na podstawie
wnioskow. Wzor stanowig zataczniki Nr 3,4,

Dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztalcenie prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wlasnosei prognozuje sie na rok 2017 i co najmniej 3 kolejne

lata.

d) Podstawa kalkulacji dochodéw z tytutu oplaty za wywoz odpadéw komunalnych
jest ilo$¢ osob, ktore zlozyly deklaracje na dzien 30 wrzesnia 2016 roku z
uwzglednieniem ulg i zwolnien.

e) Wysokos¢ planowanych dochodow z tytutu oplaty planistycznej, adiacenckiej, za
zaj¢eie pasa drogowego powinna uwzglednia¢ przewidywane wptywy wynikajace z
wydanych decyzji. Zestawienie nalezy dolgczy¢ do planu dochoddéw,

f) Zatozony plan dochoddéw winien by¢ realny do wykonania, proponowane kwoty
nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

2) Przy planowaniu wydatkéw budzetu na 2017 rok nalezy uwzglednié:

a) Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania do konica

2016 roku wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2016 roku, pomniejszonego o jednorazowe

wydatki w roku biezgcym. Przy planowaniu wydatkéw rzeczowych przyjmuje sie realne

potrzeby jednostki oszacowane w oparciu o ceny roku biezacego, zgodne z zasada
gospodarnosci, rzetelnosci i celowosci wydatkéw.

Wzor stanowi zatgeznik Nr 5.

b) Przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢
szezegodtowa  kalkulacjg, zawierajgca min. szczegélowy kosztorys, uzasadnienie
poniesienia kosztéw, spodziewane efekty. Jednostki planujace wydatki na remonty winny

wskaza¢ zakres planowanych remontéw z wyszczegdlnieniem tych zwigzanych z



decyzjami i nakazami organéw nadzoru. Nalezy dokonaé réwnies podziatu na wydatkj
biezace i majatkowe.

Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumieé wydatki klasyfikowane w § od 6010 do
6800 i sa to wydatki zwiazane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowa,
przebudowg drodka trwatego o wartosci powyzej 3.500,-z1, Ktére dajg nowe funkcje,
powickszajg obiekt. Natomiast poprzez wydatki biezace nalezy rozumie¢ remonty, ktére

stuzg odtworzeniu cech, funkcji obiektow i urzadzen.

Ponadto wydatki majatkowe nalezy planowa¢ w podziale na inwestycje:
- kontynuowane,
- nowe jednoroczne,
- nowe wieloletnie,
- zakupy sprzetu,

Wzor stanowig zalgezniki 6,7.

¢) planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okresla sie w wysokosci

niezbednej do poniesienia w roku 2017 oraz co najmniej w trzech koleinych latach.

d) kwote wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nalezy ustali¢ wg kwot wynikajacych ze
stosunku pracy na dzien 30.09.2016 roku uwzgledniajac wzrost dodatku za wystuge lat,
jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki finansowe
planowanych zmian organizacyjnych do korica 2016 roku oraz roku 2017. Nagrody planuje
si¢ w wysokosci 1,5 % planowanych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe. Wzér stanowi
zalacznik Nr 8.

e) wydatki na wynagrodzenia z tytutu zlecen kalkulowaé wg planowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacj¢ kazdej z nich.

f) W 2017 nie planuje si¢ wzrostu wynagrodzen dla nauczycieli. Przy planowaniu nalezy
uwzgledni¢ skutki awansu zawodowego z 2016 roku oraz planowanego na rok 2017.
Nagrody planuje sie w wysokosci 1% planowanych rocznych wynagrodzen osobowych.
Wzor stanowi zalacznik Nr 9,

g) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w oparciu o ustawe
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1144 z pézn. zm.). Przy planowaniu
nalezy przyjaé¢ przewidywane wykonanie wynagrodzen z roku 2016 przy uwzglednieniu
obnizenia podstawy do naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego zwigzanego z

absencjg zatrudnionych i uprawnionych pracownikéw.



Wzor stanowi zatgcznik Nr 10.

h)  skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z

dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych. (t.j. Dz. U. z 2016 r.

poz. 963 z pdzn. zm.).

i) wydatki na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli planuje sie w

wysoko$ei 1% planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia

osobowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela. (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 1379 z pdzn. zm.).

J)  sktadki na Fundusz Pracy planuje sie wysokosci 2,45% podstawy.

k) do planowania odpisu na ZFSS przyjmuje sic kwoty bazowe w nastepujacych

wysokosciach:

- kwota bazowa dla nauczycieli — 2.618,10 zt (odpis 110% tj. 2.879.91)

= kwota bazowa dla pracownikéw niebedacych nauczycielami — 2.917,14zt (odpis
37,5% tj. 1.093,93 z1),

- kwota bazowa dla emerytow i rencistéw niebgdacych nauczycielami — 2.917,14 zt
(odpis 6,25% tj. 182,32 zl),

- dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami dokonuje sie odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur i
rent.

W2zdr stanowi zatgcznik Nr 11.

1) badania wstgpne, okresowe i profilaktyczne, zgodnie z zatacznikiem Nr 12.

m)  wydatki niezaliczane do wynagrodzen, zgodnie z zalacznikiem Nr 13,

n)  wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zaréwno planowane
dochody, jak i wydatki) winny by¢ poparte wyczerpujacymi objasnieniami,
wyliczeniami, i dokladnym tekstowym opisem, jak réwniez poparte przepisami

prawa.

§ 2. Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sa przedtozyé do projektu planu
finansowego szczegolowa dokumentacj¢ planistyczng — w rozbiciu na dziatalnos¢ biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych. Wzér stanowi zatgcznik Nr 14,

§ 3. Referat Inwestycji przygotowuje wykaz zadan planowanych do realizacii przy udziale
srodkow z UE ze wskazaniem etapu aplikowania o wspéHinansowanie,

§ 4. Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw alkoholowych przygotowuje plan

dochodéw i wydatkow na zadania realizowane w ramach gminnego programu profilaktyki i



rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdzialania narkomanii. Wzér stanowi
zalgcznik Nr 15,

§ 5. Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przygotowuje zestawienie dochodéw i
wydatkow z zakresu ochrony $rodowiska. Wz6ér stanowi zatgcznik Nr 16.

§ 6. Jednostki o$wiatowe sporzadzaja plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki zgodnie
z art. 223 ust.] ustawy o finansach publicznych, wedlug wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 17,
Przy sporzadzaniu planu nalezy uwzgledni¢ Uchwaty Nr XI/71/2011 z dnia 28 grudnia
2011r., Nr XV/106/2012 z dnia 28 czerwca 2012 r., Nr XXXI11/240/2014 z dnia 29 stycznia
2014 r. w sprawie dochodéw gromadzonych na oddzielnym rachunku bankowym przez
samorzadowe jednostki budzetowe gminy Ziawies Wielka prowadzgce dziatalnogé

oswiatowa.
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia 47/2016
Waijta Gminy Ziawies Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Wykaz sktadnikéw majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2017 roku
i w latach nastepnych

ROK 2017

Polozenie(adres numer

Rodzaj nieruchomosci dzialki)

Wartos¢ szacunkowa  |Sposob obliezenia warto$ci

Razem : -
ROK 2018
T
Rodzaj nieruchomosci Polozcn:iez(;":;z)s RHEY Warto$¢ szacunkowa  [Spos6b obliczenia wartosci
Razem : -
ROK 2019
Polozeni
Rodzaj nieruchomosci ° ozen:iez(;(lll:ie)s ey Wartos¢ szacunkowa  |Spos6b obliczenia wartosci
Razem : -
ROK 2020
L. o PoloZenie(adres numer L. . " s
Rodzaj nieruchomosci dzialki) Wartos¢ szacunkowa  |Sposob obliczenia wartosci
Razem : -

podpis osoby sporzadzajacej ..........ovve i iiiiiiiine

podpis osoby zatwierdzajace] ...........o.eeit i i,
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia 47/2016
Woéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

Dochody z majatku gminy

Rozdzial § Najemca Kwota m-c liczba Kwota rok

miesiecy

70005 0750 X "
Y

Razem § w rozdziale -
70005 0470 X -

Razem § w rozdziale -

podpis-osoby sporzadzajgee] . s smssisns v o s

podpis 0S0by ZatwierdzZajace] .......ooevriirivriieie i
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)
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Zatgcznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 47/2016
Wojta Gminy Ziawies Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2016 .

Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2016 rok - § 4040

; Wynagrodzenie ; Podstawa -
Lp. |Pracownik 74 Fok J016 Wytaczenia do "13" 13" za 2016 rok

podpisosoby sporzgdzalges] wewnmsrrmrmaeomnssis s

podpisosobyzataicrd 20l 500 smssmimsmmim s S
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Odpis na ZFSS - § 4440

Zatgcznik Nr 11

do Zarzgdzenia Nr 47/2016
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 30 wrzeénia 2016 r.

Nalezy przygotowac wedtug klasyfikacji budzetowej (oddzielnie dla szkoty podstawowej,

gimnazjum, oddziatu przedszkolego)

ROZDZIAL ; coicvsasvmvvvivnimmmmsnsiins

Liczba nauczycieli

liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat

Stawka odpisu podstawowego dla nauczycieli 2 879,91
Kwota odpisu na ZFSS ; g
Liczba emerytow bedacych pod opiekg szkoty

Wysokos¢ pobieranych przez nich emerytur i rent

Kwota odpisu - 5% =
Liczba pracownikéw niebedacych nauczycielami

liczba pracownikéw w przeliczeniu na etat

Stawka odpisu podstawowego 1 093,93
kwota odpisu .
liczba emerytdw i rencistow niebedacych nauczycielami

Stawka odpisu podstawowego 182,32
kwota odpisu -

[ Razem odpis na 2017 rok |

podpis 0soby sporzadzajgce] .o.veiiiiii e

podpis osoby zatwierdzajace] .......oeovviviiiiiii i
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalgcznik Nr 12

do Zarzadzenia Nr47/2016
Woijta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2016 .

Badania wstepne, okresowe i profilaktyczne pracownikow - § 4280

Nalezy przygotowa¢ wedhig klasyfikacji budzetowe;j

ROZBZIAL § svovmvvnmmsansismmisns

LP.

Pracownik

Kwota

RAZEM :

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby zatwierdzajacej

...................................................

(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalgcznik Nr 13

do Zarzgdzenia Nr 47/2016
Wajta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen - § 3020

Nalezy przygotowa¢ wedtug klasyfikacji budzetowej (oddzielnie dla szkoly podstawowej,
gimnazjum, oddziatu przedszkolego)

1. $wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych BHP

Lp. Pracownik Tresé kwota

Razem : T

2. dodatek mieszkaniowy

Lp. |Pracownik kwota za m-c ilos¢ miesiecy kwota roczna

Razem ! i -

3. dodatek wiejski

Lp. |Pracownik kwota za m-c ilos¢ miesiecy kwota roczna

Razem : i -

tacznie § 3020 :| B

podpis 0s0by SPOrZadzZajace] .........ovveveneineeiniiriie e

podpis 030by zatWierdzajace] ............oovvviiiivieiiireee e
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalacznik Nr 14

do Zarzadzenia Nr 47/2016
Wojta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

Nazwa jednostki

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY - pro jekt

Poz. Wyszczegolnienie Plan Przewidywane Plan na 2017
na 2016 rok wykonanie w rok
2016roku

1. Przychody
W tym.
Dotacje z budzetu

Przychody ze sprzedazy ustug
wiasnych

2. Koszty ogélem

w tym:
*  Wynagrodzenia osobowe
w tym:
- wynagrodzenia
- nagrody jubileuszowe
- odprawy

e  Wynagrodzenia
bezosobowe

e Fundusz Socjalny

e Skiadki na ubezpieczenia
spoteczne i Fundusz Pracy

e Materiaty (podaé jakie)

e Ushugi (podaé jakie)

e Inne wydatki (poda¢
jakie)

3: Przecig¢tna liczba
zatrudnionych

Cze$é B - OBJASNIENIA

Nalezy poda¢ istotne informacje zwiazane z planowana liczba etatéw oraz sposdb kalkulacji wynagrodzen oraz uzasadni¢
roznice pomigdzy rokiem 2016 a 2017. Nalezy przygotowaé w rozbiciu na dziatalnoéé biezaca oraz wydatki zwiazane z organizacjg impr

Data i podpis osoby sporzadzajace;, Data i podpis osoby zatwierdzajacej
odpowiedzialnej za prawidtowos¢ ierownika, dyrektora jednostki organizacy
merytoryczno-rachunkowsg kierownika referatu)
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Zalgcznik Nr 17

do Zarzadzenia Nr 47/2016
Wojta Gminy Ziawie$ Wielka
Z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

Plan dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostek,
o ktorych mowa w art..223 ust.1 ustawy o finansach publicznych
oraz wydatkéw nimi finansowanych

Lp. Wyszczegolnienie Dziat |Rozdziat § Plan na 2017 rok
Dochody ogotem
1. wtym :
Razem : -
Wydatki ogotem
2. wtym :
Razem : -

podpis osoby sporzadzajgcej

podpis osoby zatwierdzajacej

...................................................

..................................................

(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



