
Z^RZĄDZENIE NR 99/2022
wó.lrł GMINy zł,łwrnś wIELKA

z dnta 28 grudnia 20ż2 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzędzie Gminy Zławieś Wielka

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzęśnta 1994 r. o rachunkowości (t.1. Dz.lJ . z
2021 r. poz.2I7 zpoźn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzędu Gminy Zławleś
Wielka wprowadzonej Zarządzenięmnr 1612012 Wójta Gminy Zławieś Wielka z dnia26
listopada 2012 r.

Zarządzam, co następuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywów w Urzędzie Gminy ZŁawięś
Wielka obejmującej:

1. Dokonanię spisu z natury, według stanu na dzięń 31 grudnia 2022 r. druków ścisłego
zar achow ani a, papierów warto ściowych i wę gla.

2. W drodze potwierdzenia sald według stanu na dzień 31 grudnia 2022 r. :

a, Środków pieniężnych na rachunkach baŃowych,
b. Pożyczek i kredytów.

3. W drodze potwierdzenia sald według stanu na dzień 30 listopada2022 r. :

a. Należności (z wyjątkiem tytułów publicznoprawnych, należności sporrrych
i wątpliwych oraz nalezności wobec osób nie prowadzących ksiąg
rachunkowych).

4. W drodze porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych składników według stan na dzięń 31 grudnia 2022 r.:

a, Gruntów,
b. Srodków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony,
c. Należności spomych i wątpliwych,
d, Należności i zobowiązań wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych,
e. Należno ści i zobowiązań z tytułow publicznoprawnych,
f. Należności i zobowiązań wynikających z rozrachuŃów z pracownikami,
g. Wartości niematerialnych i prawnych,
h. Środków trwałych w budowię (inwestycji rozpoczętych).

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Zławieś Wielka powołuję Komisję
Inwentaryz acyjną w składzie :

1. PrzewodnicząaaKomisji: Justyna Przybyszewska
2. Członek Komisji: Magdalena Jaworska
3, Członek Komisji: Alina Khalaf



Celem sprawnego przeprowadzenia
w składzie co najmniej dwuosobowym
nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§3

inwentaryzacji powołuję zespoły inwentaryzacyjne
do przepro w adzęnia inw entary zacj i według załącznika

§4

Zobowiązuję Komisję Inwentaryz acyjną oraz zespoły inwentary zacyjnedo właściwego
or az zgo dne go z o b o w iązuj ący mi przep i s am i przepro wa dzeni a inw entar y zacj i.
Zobowiązuję Pracowników komórek meryto rycznych odpowiedzialnych za określone
aktywa do współpracy z zespołem.

§5

Inwentaryzacjaprzeprowadzona zostanie od dnia 30 listopad a2022r. do 13 stycznia2023 r.

1.

)

Wycenę i rozliczenie wyników
Skarbnikowi Gminy.

§6
inwentaryzacji powierzam Głównemu Księgowemu

§7
tMYkonanię i nadzót nad wYkonaniem niniejszego Zarządzenia powierzam Sekretarzowi
Ummy.

§8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniempodpisania.

WOl

Jant .aką



Załącznik
do Zarządzenia Nr 99 l 2022
Wójta Gminy Zławieś Wielka
Z dnia 28 grudnia 2022 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych

Lp. Nazwa pola spisowego Skład zespołów
spisowych

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Sposób
przeprowadzenia
inwentaryzacii

l

Druki ścisłego
zarachowania i papiery
waftościowe.

l . Chaciliska Joanna
2. DobrowolskaŻanęta
3. Barczyńska Wiolęta
4. Gabriela Krąjewska

31.12.ż022 r.
protokół z
inwentaryzacji.

2
Środki pienięzne na
rachunkach bankowych,
poĘczki i kredyty.

1. Joanna Clracińska
2. Wioleta Barczyliska
3. Aleksarrdra Wąsik
4. Zanęta

Dobrowolska

31.12202ż r. -
13.0l .2023 r.

W drodze uzyskania
potwierdzenia sa|da
wg stanu na
31.12.ż02ż r.

J

Na|eżności (z wyjątkiem
Ęrtułów
publicznoprawnych,
należności spornych
iwątpliwych oraz
należności wobec osób nie
prowadzących ksiąg
rachurrkowych).

Wioleta Barczyliska
Gabriela Krajewska
Aleksandra Wąsik

1

2
3

30.11.2022 r. -
13.01.2023 r.

W drodze uzyskania
potwierdzenia salda
wg stanu na
30.11.2022 r.

4

Należności sporne i

wątpliwe,
należlośc i i zobow iązarlia
wobec osób nie
prowadzących ksiąg
rachunkowyclr,
należności i zobowiązal^lia z
tytułów
publicznoprawnych,
nal ezności i zobow iązania
wynikające z rozrachunków
? pracownikami.

l . Joanna ChaciIiska
2. Wioleta Barczyńska
3. Aleksałrdra Wąsik
4. Beata Kościelska
5. Żaneta Dobrowolska
6, Gabriela Krajewska

31.12.2022 r.
13.01.2023 r.

W drodze weryfikacii
poprzęz porównanie
danych księgowych z
danymi wynikającymi
z dokumentów,

5

GrunĘ, środki trwałe do
których dostępjest
znacznie utrudniony,
wartości niematerialne i
prawne.

l. Joanna Adamska-
Kuter

2, Mariola Musiał
3. Krzysztof

Brrrzdowski

31.12.2022 r. -
13.01.ż023 r.

W drodze weryfikacji
poprzez porównanie
danych księgowych z
danymi wynikającymi
z dokumentów.

6
Inwestycje - środki trwałe
w budowie.

piotr Grodzki
paweł zalewski
KatarzynaŁoboda
Julita wołowska

l
2
J
4

31.12.2022 r. -
13.01.2023 r.

W drodze weryfikacji
poprzęz porównanie
danych księgowych z
dalrym i wyll i kającyln i

z dokumentów.

7. Węgiel - skład JAKU
1. Justyna
Przybyszewska
2. Julita Wołowska
3, Wioleta Barczyńska

31.12.2022r.
protokół z
inwentaryzacj i.


