ZARZADZENIE NR 53/2016
Wojta Gminy Zlawie$ Wielka
z dnia 18 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t,j. Dz. U. z 2016 1.

poz. 1047).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastgpujacych skiadnikow majatkowych bedacych w
posiadaniu Urzedu Gminy w Zlejwsi Wielkiej oraz jednostek podlegtych.

1) w drodze spisu z natury:

druki Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 30.12.2016 r.;

srodki trwate, pozostale srodki trwate, wedtug stanu na dzies 30. 11.2016 r.;
srodki trwate i pozostate §rodki trwale oddane do uzytkowania innym jednostkom
organizacyjnym na podstawie stosownych umoéw, wedlug stanu na dzien
30.11.2016r.;

paliwo w pojazdach stanowigcych wiasnos¢ Urzedu Gminy, wedtug stanu na
30.12.2016 r.;

znajdujace si¢ w jednostce skitadniki aktywow, bedgce wlasnoscia innych
jednostek, powierzone do uzytkowania, wedlug stanu na dzien 30. 11.2016 1.

2) w drodze potwierdzenia sald:

aktywa finansowe na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien 31.12.2016r.;
naleznos$ci wedltug stanu na dzien 30.11.2016r.

3) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw, a takze z aktualnym stanem rzeczywistym wedtug stanu
na dzien 31.12.2016 r.:

grunty;

srodki trwate do ktdrych dostep jest utrudniony;
naleznosci i zobowigzania;

wartosci niematerialne i prawne;

inwestycje w toku;

inne aktywa i pasywa.,

§2
Powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Justyna Przybyszewska - Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Angelika Schodowska - Z-ca przewodniczacego

3. Alina Khalaf - Czlonek



§3
Powoluje zespoly spisowe w skladzie:
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw Gminy:

- Wiadystawa Piotrowska — przewodniczaca zespotu,
- Joanna Adamska — czlonek zespotu,
- Krzysztof Bruzdowski — cztonek zespotu.

=

Do przeprowadzenia inwentaryzacji inwestycji w toku oraz srodkéw trwatych do ktérych
dostep jest utrudniony oraz innych $rodkéw trwatych na terenie gminy:

- Piotr Grodzki — przewodniczacy zespotu,
- Szymon Czajkowski — cztonek zespotu,
- Andrzej Sztuwe — czionek zespotu.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych
oddanych do uzytkowania innym jednostkom na podstawie stosownych umow:

(9]

- Zaneta Dobrowolska — przewodniczaca zespotu,
- Karolina Majewska — cztonek zespotu,
- Barbara Lukasik — Gilewicz — cztonek zespolu.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drukdw Scistego zarachowania:

=

- Barbara Blimke-Gil — przewodniczacy zespotu,
- Wioleta Barczynska — czlonek zespotu,
- Koscielska Beata — czlonek zespotu.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych i pozostatych srodkow trwatych:
a) Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej oraz baza:

- Agnieszka Hiibner — przewodniczgcy zespotu,
- Szymon Czajkowski — czlonek zespotu,
- Sylwia Sypek — cztonek zespotu.

b) Swietlice wiejskie i remizy oraz paliwo w pojazdach stanowigcych wlasno$é Urzedu
Gminy:
- Robert Babiarz — przewodniczacy zespohu,
- Paulina Zakierska — cztonek zespotu,
- Wiestawa Lipinska — cztonek zespotu

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan, wartosci niematerialnych i
prawnych, aktywow finansowych na rachunkach bankowych oraz innych aktywow i
pasywow:

- Joanna Chacinska — przewodniczacy zespotu,
- Wioleta Barczynska — cztonek zespotu,



- Krystyna Kleibor — czlonek zespotu,
- Agnieszka Rywocka — cztonek zespotu,
- Magdalena Jaworska — cztonek zespotu.

7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych w jednostkach
oswiatowych :

a) Zespot Szkot w Gorsku:

- Anna Zaradzka — przewodniczacy zespotu spisowego,
- Matgorzata Czutkowska — czlonek zespotu,

- Iwona Biatas — cztonek zespotu,

- Marzenna Sobocinska — czlonek zespohu.

b) Zespdt Szkét w Rzgezkowie:

- Krystyna Abramowska — przewodniczgcy zespotu,
- Jadwiga Czajkowska — czlonek zespotu,

- Ireneusz Wszelaki — czlonek zespotu,

- Ewa Borzecka — czlonek zespotu,

- Malgorzata Bruch — cztonek zespotu.

¢) Zespot Szkol w Ziejwsi Wielkiej:

- Maria Bialkowska Walczak — przewodniczacy zespotu,
- Zbigniew Leitgeber — czlonek zespotu,

- Barbara Gracka — cztonek zespotu,

- Wioletta Koscielska — cztonek zespotu.

d) Szkota Podstawowa w Przysieku:

- Ewa Bujalska — przewodniczacy zespohu,
- Malgorzata Krukar — cztonek zespotu,
- Ewa Dopierala — cztonek zespotu.

e) Szkota Podstawowa w Lazynie:

- Marianna Wierzbicka — przewodniczgcy zespotu,
- Wiestawa Godziebiewska — cztonek zespotu,
- Katarzyna Zielaskiewicz — cztonek zespotu.

f) Szkola Podstawowa w Siemoniu:
- Mariola Ciupak — przewodniczacy zespotu,

- Maria Fenske — cztonek zespohu,
- Agnieszka Fydryszewska — czlonek zespotu.



g) Publiczna Szkota Muzyczna w Gorsku:

- Anna Marczyniska — przewodniczacy zespotu,
- Aneta Wojciechowska — cztonek zespotu,
- Maria Skoczylas — cztonek zespotu.

h) Gminne Przedszkole w Ziejwsi Malej:
- Anna Jasinska — Sondej — przewodniczacy zespotu,
- Malgorzata Siastacz — czlonek zespotu,
- Henryka Rebisz — czlonek zespotu

§4
W przypadku nieobecnosci pracownika powotanego do zespotu spisowego mozliwa jest
zmiana sktadu zespotu spisowego zatwierdzona przez Przewodniczacego Komisji

Inwentaryzacyjnej. Nie powoduje to koniecznoéci zmiany niniejszego zarzadzenia.

§5
Ustalam termin przeprowadzenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji od dnia 01 grudnia
2016r. do dnia 15 stycznia 2017r.

§6
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji sktadnikow majatkowych.

§7

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8
Czlonkéw komisji i zespotéw czynig odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§9
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 10

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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