Zarzadzenie Nr 48/2018

Wajta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 28 wrzesnia 2018 roku

w sprawie opracowania materiaféw planistycznych do projektu budietu Gminy Ztawies$
Wielka na 2019 r.

Na podstawie Uchwaty Nr XXXV/239/2010 Rady Gminy Ztawie$ Wielka z dnia 22 wrzeénia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ztawie$ Wielka,

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W celu przygotowania projektu budietu na 2019 rok zarzadzam przygotowanie
materiatow planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu o zalozenia

przedstawione w zatgczniku Nr 1.

§2. Wvykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostek

organizacyjnych, kierownikom referatéw Urzedu Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§3. Okresla sie wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Ztawie$s Wielka na 2019 rok —

zgodnie z zatgcznikami 2-17.

§4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48/2018
Wojta Gminy Zlawie$ Wielka
z dnia 28 wrzesnia 2018 roku

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2019 ROK

§ 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Ziawie§ Wielka winny by¢
opracowane w ukladzie klasyfikacji budzetowej. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych
pozycjach przedlozonego planu muszg posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach
projektowych obowiazuje zasada realnego uyjmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé
biorac pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczednos$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych.

Materialy planistyczne nalezy opracowac z uwzglednieniem nast¢pujgcych zatozen:
1) Przy planowaniu dochodéw budzetu na 2019 rok nalezy uwzglednié:

a) podstawa planowania dochoddéw biezacych na rok 2019 jest przewidywane
wykonanie dochodow w roku 2018, z uwzglednieniem planowanych badz
przewidywanych zmian, ktére moga nastapi¢ do konca biezacego roku. Nalezy wzigé
pod uwage planowane zmiany w uchwalach podatkowych, sytuacje platniczg
najwigkszych podatnikéw gminy, poziom windykacji zalegto$ci podatkowych, podjete
dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa, itp.,

Planowany wskaznik $ciggalnosci nalezy przyjac na poziomie 97 %.

Wysoko$¢ srodkow na realizacje projektow wspotfinansowanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych $rodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi nalezy

zaplanowac na podstawie zawartych umoéw badz ztozonych wnioskow.,
Wzér stanowi zatgcznik Nr 2.

b) subwencje i dotacje do budzetu oraz podatek dochodowy od 0s6b fizycznych na

2019 r. przyjmuje si¢ w wysokos$ciach podanych przez wtasciwe organy,



2)

c) dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu sktadnikow
majgtkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2019 roku. Informacja w zakresie
dochoddéw z tytutu sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz
ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania. Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatkowych jednostki oraz uzytkowanie wieczyste planuje si¢ na
podstawie zawartych umoéw najmu i dzierzawy. Dochody z tytulu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci planuje si¢ na podstawie
wnioskow. Wzor stanowig zatgezniki Nr 3,4.

Dochody majatkowe tj. ze sprzedazy majatku oraz przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci prognozuje si¢ na rok 2019 i co
najmniej 3 kolejne lata.

d) Podstawg kalkulacji dochodéw z tytulu optaty za wywdz odpadéw komunalnych
jest 1los¢ osob, ktére zlozyly deklaracje na dzien 30 wrzesnia 2018 roku z
uwzglednieniem ulg i zwolnien.

e) Wysokoé¢ planowanych dochodéw z tytutu optaty planistycznej, adiacenckiej, za
zajecie pasa drogowego powinna uwzgledniaé przewidywane wplywy wynikajgce z
wydanych decyzji. Zestawienie nalezy dotaczy¢ do planu dochodéw.

f) Zalozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania, proponowane kwoty
nalezy uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku

do przewidywanego wykonania roku biezgcego.
Przy planowaniu wydatkéw budzetu na 2019 rok nalezy uwzglednié:

a) Wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie nie przekraczajagcym 100%
przewidywanego wykonania w 2018 roku pomniejszonego o jednorazowe wydatki

w roku biezgcym, media — wzrost o 2,3%.Wzor stanowi zalacznik Nr 5.

b) Przy planowaniu wydatkow na remonty 1 modernizacje nalezy sporzadzié
szczegotowa kalkulacje, zawierajaca min. szczegoltowy kosztorys, uzasadnienie
poniesienia kosztow, spodziewane efekty. Jednostki planujace wydatki na remonty
winny wskazaé¢ zakres planowanych remontéw z wyszczegélnieniem tych
zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru. Nalezy dokonaé réwniez

podzialu na wydatki biezace i majatkowe.



Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumieé¢ wydatki klasyfikowane w § od 6010 do
6800 i s3 to wydatki zwigzane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowa,
przebudows $rodka trwalego o wartosci powyzej 10.000,-z1, ktore dajg nowe funkcije,
powiekszaja obiekt. Natomiast poprzez wydatki biezace nalezy rozumieé remonty,

ktore shuzg odtworzeniu cech, funkcji obiektow i urzadzen.

Ponadto wydatki majatkowe nalezy planowaé w podziale na inwestycje:
- kontynuowane,
- nowe jednoroczne,
- nowe wieloletnie,
- zakupy sprzetu,

Wzor stanowig zalgezniki 6,7.

¢) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci
niezbg¢dnej do poniesienia w roku 2019 oraz co najmniej w trzech kolejnych latach,

d) kwote wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nalezy ustali¢ wg kwot wynikajgcych ze
stosunku pracy na dzien 30.09.2018 roku, uwzgledniajac wskaznik wzrostu 5%,
uwzgledniajgc wzrost dodatku za wystuge lat, jednorazowych platnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do
konca 2018 roku oraz roku 2019. Nagrody planuje si¢ w wysokosci 1,5 % planowanych
srodkéw na wynagrodzenia osobowe. Wzor stanowi zatacznik Nr 8.

e) wydatki na wynagrodzenia z tytutu zlecen kalkulowa¢ wg planowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkdw na realizacje kazdej z nich.

f) Wynagrodzenia dla nauczycieli planuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Przy planowaniu nalezy uwzgledni¢ skutki awansu zawodowego z 2018 roku oraz
planowanego na rok 2019. Nagrody planuje si¢ w wysokosci 1% planowanych rocznych
wynagrodzen osobowych. Wzor stanowi zatgcznik Nr 9.

g) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w oparciu o ustawe
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej. (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 2217 z p6ézn. zm.). Przy planowaniu
nalezy przyjaé przewidywane wykonanie wynagrodzen z roku 2018 przy uwzglednieniu
obnizenia podstawy do naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego zwiazanego z
absencja zatrudnionych i uprawnionych pracownikow.

Wzér stanowi zatgcznik Nr 10.



h) skladki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych. (tj. Dz. U. z 2017 r.

poz. 1778 z pdzn. zm.).

i) wydatki na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli planuje sie w
wysokosci 1% planowanych rocznych S$rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela. (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1189 z p6zn. zm.).

j)  skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ wysokosci 2,45% podstawy.

k) do planowania odpisu na ZFSS przyjmuje sie kwoty bazowe stosowane w roku 2018.
Wzor stanowi zalgcznik Nr 11.

1) badania wstepne, okresowe i profilaktyczne, zgodnie z zalgcznikiem Nr 12.

m) wydatki niezaliczane do wynagrodzen, zgodnie z zalacznikiem Nr 13.

3) wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zaréwno planowane
dochody, jak 1 wydatki) winny by¢ poparte wyczerpujacymi objasnieniami,
wyliczeniami, i dokladnym tekstowym opisem, jak réowniez poparte przepisami

prawa.

§ 2. Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sa przedlozy¢ do projektu planu
finansowego szczegolowa dokumentacje planistyczng — w rozbiciu na dziatalnos¢ biezgca
oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych. Wzor stanowi zatacznik Nr 14.

§ 3. Referat Inwestycji przygotowuje wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale
srodkow z UE ze wskazaniem etapu aplikowania o wspdtfinansowanie,

§ 4. Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw alkoholowych przygotowuje plan
dochodéw i wydatkow na zadania realizowane w ramach gminnego programu profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii. Wzér stanowi
zalgcznik Nr 15.

§ 5. Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przygotowuje zestawienie dochoddéw i
wydatkéw z zakresu ochrony $rodowiska. Wzér stanowi zatacznik Nr 16.

§ 6. Jednostki o$wiatowe sporzadzaja plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki zgodnie

z art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 17.



Przy sporzadzaniu planu nalezy uwzgledni¢ Uchwaly Nr XI/71/2011 z dnia 28 grudnia
2011r., Nr XV/106/2012 z dnia 28 czerwca 2012 r., Nr XXXI11/240/2014 z dnia 29 stycznia
2014 r. w sprawie dochodéw gromadzonych na oddzielnym rachunku bankowym przez

samorzadowe jednostki budzetowe gminy Zlawies Wielka prowadzace dziatalnosé

oswiatowa.
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 48/2018
Wijta Gminy Zlawies Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Wykaz sktadnikéw majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w 2019 roku
i w latach nastepnych

ROK 2019

Polozenie(adres numer

Rodzaj nieruchomosci dzialki)

Wartos¢ szacunkowa  [Sposéb obliczenia wartosci

Razem : -

ROK 2020

Polozenie(adres numer

Rodzaj nieruchomosci dzialki)

Wartos¢ szacunkowa  [Sposob obliczenia wartosci

Razem : -

ROK 2021

Polozenic(adres numer

Rodzaj nicruchomosci dzialki)

Warto$é szacunkowa  |Sposdéb obliczenia wartosei

Razem : =
ROK 2022
o 57 Polozenie(adres numer 2 , . . L.
Rodzaj nieruchomosei daziatki) Warto$¢ szacunkowa  |Sposob obliczenia wartosci
Razem : -

podpis 0soby SPOrzadzajace] ... ... ... .oiit et it

podpis 0s0by ZAtWICrdZajace] ... ....ov vt ivniie it e e e
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalacznik Nr 4

do Zarzagdzenia Nr 48/2018
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Dochody z majatku gminy

Rozdzial § Najemca Kwota m-c liczba Kwota rok
miesiecy

70005 0750 X -
Y "

Razem § w rozdziale -

70005 0470 X -
X -

Razem § w rozdziale -

podpis 050by SpPorzadzajace] ......ooiiniie i e

podpis osoby zatwierdzajace] .........oooviiiiiiiii e e
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)
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Zalgcznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 48/2018
Wojta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2018 rok - § 4040

Wynagrodzenie Podstawa

Lp. [Pracownik

podpis 0s0by Sporzadzajace] .....ovveeiiiiiiiii e

podpis 0soby zatwierdzajace] ........oeiiiiiiiiiiii e
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Odpis na ZFSS - § 4440

Zalgcznik Nr 11

do Zarzgdzenia Nr 48/2018
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Nalezy przygotowa¢ wedtug klasyfikacji budzetowej (oddzielnie dla szkoly podstawowe;j,

gimnazjum, oddziatu przedszkolego)

1230 74D i1 U5 5 S ——

Liczba nauczycieli

liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat

Stawka odpisu podstawowego dla nauczycieli 2 879,91
Kwota odpisu na ZFSS 2
Liczba emerytéw bedgcych pod opiekg szkoty

Wysokos$¢ pobieranych przez nich emerytur i rent

Kwota odpisu - 5% =
Liczba pracownikéw niebedgcych nauczycielami

liczba pracownikow w przeliczeniu na etat

Stawka odpisu podstawowego 1 185,66
kwota odpisu .
liczba emerytdw i rencistéw niebedacych nauczycielami

Stawka odpisu podstawowego 197,61
kwota odpisu -

| Razem odpis na 2019 rok |

podpis 0s0by Sporzadzajgce] ....c.vviiiiiiiiiii e

pedpis.oseby zatwierdzajace] .omvwcnsssismsmes s
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zatacznik Nr 12

do Zarzgdzenia Nr 48/2018
Wojta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Badania wstepne, okresowe i profilaktyczne pracownikoéw - § 4280

Nalezy przygotowaé wedtug klasyfikacji budzetowe;j

ROZDZIAL @ ...,

LP.

Pracownik

Kwota

RAZEM :

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby zatwierdzajacej

(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zatacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 48/2018
Woéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen - § 3020

Nalezy przygotowa¢ wedtug klasyfikacji budzetowej (oddzielnie dla szkoly podstawowe;j,
gimnazjum, oddziatu przedszkolego)

1. Swiadczenia rzeczowe wynikajgce z przepisdw dotyczacych BHP

Lp. Pracownik Tresé kwota

Razem : -

2. dodatek wigjski

Lp. |Pracownik kwota za m-c ilos¢ miesiecy kwota roczna

Razem : -

tacznie § 3020 :| -

podpis 0SObY SpPOrzadzajace] ........vvuviinreiieniiii e

podpis 0soby zatwierdzajgee] .....oooiveiiiiii i
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



Zalacznik Nr 14

do Zarzadzenia Nr 48/2018
Wéjta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 28.09.2018 roku

Nazwa jednostki
PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY - projekt
Poz. Wyszczegolnienie Plan Przewidywane Plan na 2019
na 2018 rok wykonanie w rok
2018 roku
1. Przychody
w tym:
Dotacje z budzetu
Przychody ze sprzedazy ustug
whasnych
2. Koszty ogélem
w tym:
°  Wynagrodzenia osobowe
W tym:
- wynagrodzenia
- nagrody jubileuszowe
- odprawy
o  Wrynagrodzenia
bezosobowe
¢ Fundusz Socjalny
e Skiadki na ubezpieczenia
spoleczne i Fundusz Pracy
e Materialy (podac jakie)
e Ustugi (podac jakie)
e Inne wydatki (podac
jakie)
3 Przeci¢tna liczba
zatrudnionych

Cz¢sé B - OBJASNIENIA

Nalezy poda¢ istotne informacje zwigzane z planowana liczbg etatéw oraz sposéb kalkulacji wynagrodzen oraz uzasadnic¢

réznice pomiedzy rokiem 2018 a 2019. Nalezy przygotowac w rozbiciu na dziatalno$¢ biezgca oraz wydatki zwigzane z organizacjg impre:

Data i podpis osoby sporzadzajace;j,
odpowiedzialnej za prawidlowos¢
merytoryczno-rachunkowsa

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
ierownika, dyrektora jednostki organizacyji
kierownika referatu)
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Zatgcznik Nr 17

do Zarzadzenia Nr 48/2018
Wojta Gminy Ztawie$ Wielka
Z dnia 28.09.2018 roku

Plan dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostek,
o ktérych mowa w art..223 ust.1 ustawy o finansach publicznych
oraz wydatkéw nimi finansowanych

Lp. Wyszczegolnienie Dzial |Rozdziat § Plan na 2019 rok
Dochody ogétem
1. wtym :
Razem : -

Wydatki ogdtem
P w tym :

Razem : %

podpis:osoby:sporzadzajace] cusarsmrrmrssmess e

podpis 0soby zatwierdzajace] ..........eveveiiiieiiiiie
(Kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej, kierownika referatu)



