ZARZADZENIE NR 6/2018
WOJTA GMINY ZLAWIES WIELKA

z dnia 30 kwietnia 2018 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875 12232 oraz z 2018 r. poz. 130)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Statg Komisje¢ Likwidacyjna sktadnikow majatku ruchomego w Urzedzie
Gminy w Ztejwsi Wielkiej w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Justyna Przybyszewska;

. Zastepca Przewodniczacego Komisji — Szymon Czajkowski;
. Sekretarz Komisji — Sylwia Sudul;

. Cztonek Komisji — Robert Babiarz;

. Cztonek Komisji — Rafal Damrat;

. Cztonek Komisji — Joanna Adamska;

. Cztonek Komisji — Wiestawa Lipinska;

. Cztonek Komisji — Karolina Majewska;
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. Cztonek Komisji — Mariola Musiat
10. Cztonek Komisji — Alina Khalaf

§ 2. Ustalam Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 6/2018
Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka
z dnia 30 kwietnia 2018 r.

Regulamin dzialania Stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku
ruchomego ($rodkéw trwalych/wyposazenia i innych skladnikéw majatkowych)
w Urzedzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sig na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczaca Komisji lub
Zastepca Przewodniczacej Komisji.

3. Obstuge administracyjng Komisji zapewnia Sekretarz Komisji.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych skiadnikow
majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemre ztozenie wniosku
do Komisji Likwidacyjnej/Sekretarza Gminy przez Wnioskodawce. Wzor wniosku
stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolacza sie, w przypadku ich posiadania: dokumentacje techniczna,
ekspertyzy, opinie — umozliwiajace oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikow
majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

3. Whniosek o likwidacje sprzetu komputerowego wraz z uzasadnieniem sktada informatyk
Urzedu Gminy.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sig
w Urzedzie Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja,
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Rozpatrzenie wniosku powinno nastgpi¢ w ciggu 14 dni od daty jego wpltywu.

3. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
po przeprowadzeniu  ogledzin ~ proponowanego do likwidacji  skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, whasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania

rzeczowych sktadnikow poprzez np.: zgniecenie, spalenie, zZtomowanie, itd.,



4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skiadnikéw majatkowych, stanowigcych
wiasnos$¢ Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,

6) wypelnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego” LT lub druku .Likwidacja
wyposazenia” LT.

§4

. Na podstawie ogledzin i dokumentéw komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie
7 zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej
sprawie dokumenty.

. Dowéd LT oraz protokét likwidacji wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden
komplet dla Referatu Finansowego, drugi dla Komisji Likwidacyjnej.

Protokdt likwidacji podpisuja cztonkowie Komisji.

_ Protok¢t wraz z dowodem LT przekazywany jest Wojtowi Gminy Ztawies Wielka,
w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Ztawies Wielka, protokot likwidacyjny wraz
z dolaczonym dowodem ,,LT” jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu
wyksiegowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania
7 uzywania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje si¢ w sposob okreslony
w protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja.

W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, Komisja udziela  zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania ich utylizacji. Dokumentacje
dotyczaca przyjecia do utylizacji dotgcza si¢ do protokotu likwidacyjnego.

. Komisja pozbawia sprzet numeréw inwentarzowych po przeprowadzonej likwidacji.

. Dowodem utylizacji sprzgtu elektronicznego moze by¢ rowniez potwierdzenie jego
przejecia przez podmiot wprowadzajacy sprzgt, na zasadach okreslonych w ustawie
o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym.




Zalgeznik nr 1 do Regulaminu
dziatania Statej Komisji Likwidacyjnej

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikow majgtkowych

UZYtKOWANYCH Woreiiiiiirisiiinincsteiesisniisisessssissesensecees

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikow majatkowych:

Okreélenie sktadnika, rok nabycia, Numer .. Waigse bratt Uzasadnienie
ks numer fabryczny (jezeli jest) inwentarzowy los¢ powaily
ryczny jednostkowa ogolem likwidacji
Razem X X X X
Ziawies Wielka, dnia .....cccoveecvmvviieeiniiinnnnee

............................................

(podpis Wnioskodawcy)




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Statej Komisji Likwidacyjnej

Ztawie$ Wielka, dnia..............

(Nazwa jednostki — pieczgé)

Protoké! likwidacji srodkow trwalych /srodkéw trwatych

w uzywaniu/wyposazenia/

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 6/2018 Wéjta Gminy Ztawie$s Wielka z dnia 30 kwietnia 2018 r. w sprawie
powotania Stalej Komisji Likwidacyjnej skfadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Zejwsi

Wielkiej oraz regulaminem jej dziafania,

Komisja likwidacyjna w skladzie:

rozpatrzyla wniosek z dnia..........icnn ZHOZOMY PIZEZ ..veviniiiririeii et
oraz dokonala w dniu ... ogledzin nizej wymienionych srodkéw trwatych i stwierdzita,
7e z uwagi na zuzycie nadaja si¢ one do likwidacji. Sposob likwidacji dla kazdego skfadnika majatku

zostat okreslony w tabeli ponizej.

Lp. | Nazwa S$rodka Nr Ilos¢ | Wartos¢ Uwagi Sposab fizycznej
inwent. poczatkowa likwidacji

Razem

Podpisy czlonkow Komisji:

Zatwierdzam likwidacje:

(pieczed | podpis kierownika jednostki)



