ZARZADZENIE Nr 15/2018
WOJTA GMINY ZEAWIES WIELKA

z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

w sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii kancalerii specjalne;j.

Na podstawie art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (t. j.
Dz. U. 2018 poz. 1669) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Z dniem 27 wrzesnia 2018 r., na wniosek Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
odwotuj¢ Panig Anng Salg z funkeji kierownika kancelarii specjalnej Urzedu Gminy w Ziejwsi
Wielkiej 1 na jej miejsce wyznaczam Panig Katarzyne Lobode. Funkcja ta bedzie pelniona
rownoczesnie z dotychczas zajmowanym stanowiskiem.

§2.

Przekazanie dokumentéw niejawnych oraz dokumentacji prowadzonej w kancelarii specjalnej
zostanie potwierdzone protokotem.

§3.

1. Kierownik kancelarii specjlanej podlega bezpodrednio Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, kieruje kancelaria specjalna, ktéra ewidencjonuje wplyw, wytwarzanie,
przekazywanie, przechowywanie i wysytanie dokumentéw niejawnych.

2. Kierownik Kancelarii Specjlanej sprawuje bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentdw
niejawnych w Urzedzie Gminy w Ziejwsi Wielkiej.

3. Szczegblowy zakres zadan Kierownika Kancelarii Specjalnej okres$lony zostanie w zakresie
czynnosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

ZAT{WIERDZAM

Wykaz
0sob upowaznionych do pobierania kluczy do kancelarii specjalnej

oraz kluczy zapasowych

Do pobierania kluczy do kancelarii specjalnej upowaznieni sa:

Katarzyna +.oboda — Kierownik Kancelarii Specjalnej
Robert Baginski — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Urzgdu Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Do pobierania kluczy zapasowych do kancelarii specjalnej upowaznieni sa:

Jan Surdyka - Wojt Gminy Ztawie§ Wielka

Grazyna Krystosiak - Sekretarz Gminy Ztawie§ Wielka

Robert Baginski — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu Gminy
w Ziejwsi Wielkiej

Katarzyna Loboda  — Kierownik Kancelarii Specjalnej

1
.

Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych

Urzedu G Zlawie§ Wielka

Zlawies Wielka 2018



